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QUYET PINH

Veé viéc Ban hanh Quy ché hoat dong 3
Cong ty Thoat nuéc va xir ly nwéc thai Pa Nang

GIAM POC CONG TY THOAT NUOC VA XU LY NUOC THAI PA NANG
Cin cir Quyét dinh s6 1172/QD-UBND ngay 08 thang 02 nim 2010 cia UBND

thanh phé Pa Néng vé viéc thanh lap Cong ty thoat nudc va xir ly nudce thai thanh
phd Pa Néng;

Cian ctr Nghi quyét Hoi nghi CBCC-VC d3 théng qua ngay 27/12/2020 théng

nhat stra d6i mot s6 diéu cua cac ndi quy, quy ché cua Cong ty;

Xét dé nghi ctia Truong phong T6 chirc — Hanh chinh,
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong cua Céng ty

Thoat nudce va xir Iy nude thai Da Nang.

Piéu 2. Quy ché nay ap dung trong ndi b Cong ty va co hiéu luc ké tir ngay ky,

nhimg diéu trai véi Quy ché nay sé khong con hiéu lyc.

'A L4 l’\ ] 4 ) * A b 2 ’ . r
Dieu 3. Ban Giam doc, Trudong cac phong nghi€p vu va trudéng cac don vi co

trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay va t6 chirc phé bién dén vién chirc, ngudi lao

dong dé thuc hién cac ndi dung trong quy ché nay./ "
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SO XAY DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

_THANH PHO PANANG Poc lip - Tw do - Hanh phiic
CONG TY THOAT NUOC VA
XU LY NUGC THAI
QUY CHE HOAT PONG

CONG TY THOAT NUGC VA XU LY NUGC THAI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56:20 /OP-CTTNXLNT ngay2Z / 04 /2020 ciia
Gidm doc Céng ty Thodt nudc va xir Iy nude thai Da Niéng)

Chuong I
NHUNG QUY DPINH
Piéu 1. Chirc niing, nhiém vu ciia cong ty

1. Chirc ndng

a) Quan ly, van hanh va bao dudng toan by h¢ théng thoat nudc do thi.

b)'Quén 1y, van hanh hé théng thu gom, cic tram xur ly nudc thai dugc UBND
thanh pho giao.

2. Nhiém vu

a) Quan ly, khai thac va van hanh toan bd hé¢ thdng thoat nude do thi, hé thong
thu gom, cac tram xir ly nudc thai;

b) Thuc hién cong tac bao dudng thiét bi, may méc dam bao hé théng xir Iy nudce
thai van hanh an toan, lién tuc;

¢) X4y dung ké hoach, duy tu stra chira, nao vét muong, cbng dam bao hé thong
thoat nude do thi phat huy hi¢u qua thoat nudc;

d) Kiém tra ngap tng, to chuc khoi thong thoat nude khi c6 mua; dé xuét cac co
quan co thim quyén gidi phap khic phuc tinh trang ngap ung;

e) Quan ly, xtr ly 6 nhiém, tao canh quan kénh, muong thoat nudc, hd diéu tiét;

f) Quan tric, phan tich, ddnh gia chét lugng nude thai va moi truong khong khi
xung quanh cac tram xr ly nudc thai;

g) Dé xuit cac co quan c¢6 thim quyén xem xét, cap phép dau ndi hé thong xa
nuée thai cta céc t chire, ho gia dinh vao hé thong thoat nudce do thi;

h) Hudng dan viéc su dung cong trinh thoét nuge do thi phu hop véi yéu cau k§
thuat, kiém tra phat hién va dé xudt co quan co thdm quyén xir Iy cac hanh vi xAm pham
dén hé thong thoat nudc;

i) Thuc hién céac dich vu lién quan dén linh vuc thoat nudc va xir Iy nude thai;

k) Tu vén khao sat, thiét ké, giam sat, quan ly dy an dau tu cac cong trinh thoat
nudc va xu ly nude thai;

[) Nghién ciru, ing dung khoa hoc cong nghé trong linh vyc thodt nudc va xu ly
nuoc thai,

m) Quan ly st dung bién ché, lao dong, tai san, tai chinh theo ding quy dinh hi¢n
hanh cia Nha nudc;

n) Thuc hién cac nhiém vu khac do UBND thanh phé va Giam dbc So Xay dung
giao.
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Piéu 2. Bd may to chirc cong ty

Bd may td chirc clia cong ty gom Ban gidm dbc, 05 phong nghiép vu, 07 don vi
trire thudc nhu sau:

1. Phong Té chire - Hanh chinh

2. Phong Tai chinh - Ké toan

3. Phong Ké hoach

4. Phong K¢ thuat

5. Phong Céng nghé moi trudng nude thai

6. Tram x1r ly nudce thai Hoa Cuong

7. Tram xtr ly nude thai Phu Loc

8. Tram x1r ly nudc thai Ngii Hanh Son

9. Tram xr ly nudce thai Son Tra

10. Tram Thoat nudc Hoa Xuan

11. Bdi Quan ly duy tu

12. Xudng co khi

Chuwong I1
NGUYEN TAC QUAN LY, TRACH NHIEM VA MOI QUAN HE CONG
TAC CUA BAN GIAM POC

Piéu 3. Nguyén tic quan ly

1. Cong ty chju trach nhiém ve hiéu qua hoat dong theo phuong thirc hach toan doc
lap, chap hanh moi chinh sach, ché do ciia Nha nude, dam bao loi ich tép thé va cua
nguoi lao dong.

2. Cong ty quan ly theo ché do mot Tha trudng trén nguyén tic tap trung, dan chu.
Giam dbc Cong ty lanh dao, quan ly chung moi hoat dong va cong tac cia Cong ty thuc
hién nhiém vy, quyén han ctia minh theo quy dinh ctia phap luat, chiu trach nhiém trudc
Uy ban nhan dan thanh phd, S& Xay dung veé toan bd cong viéc thudc chirc ndng, tham
quyén ctia minh, ké ca khi phan cong, uy quyén cho cic Pho giam déc hodc uy quyén
cho céc Trudng phong, truong don vi trire thuge Cong ty.

3. Cac Pho giam doc giup Giam dbc chi dao nhitng linh vuc cdng tac cua Cong ty
do Giam dbc phan cong va chiju trach nhiém truée Gidm dbc vé linh vuc cong tac dugc
giao.

4. Trucmg, pho cdc phong, cac don vi tryc thude ¢6 trach nhiém tham muu, giup
viéc cho Ban giam dbc Cong ty va chi dao td chue thue hién cic chic ndng, nhi¢ém vu
dugc giao; chiu trach nhiém trude Gidm dée va Phé giam doc _phu trach vé moi cong
viéc cua phong, don vi va céc cong viéc dugc uy quyén giai quyét.

5. Trong chi dao, diéu hanh cong viéc, Ban giam dbc Cong ty va lanh dao cac
phong, don vi truc thude phai thue hién nguyén tic tp trung dan chu, ché d¢ thu trudong;
ddng thoi phét huy tinh than chi dong, tinh sang tao, y thirc trach nhiém ca nhén cua
ting vién chirc, ngudi lao dong; dam bao trat tu, ky cuong cia Cong ty.

6. Cong ty c6 tb chirc Dang dé trién khai thyc hién duong 16i, chu truong, chinh
sach ctia Dang, céac cép, lanh dao hoat dong cong tac theo ding quy dinh cua Ban bi thu,
c6 to chire Cong doan, Poan thanh nién tham gia cac hoat dong ctia Cong ty.
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Pidu 4. Ché @9 1am viéc, trach nhiém va modi quan hé céng tic cia Ban gidm
doc Cong ty

1. Ban Giam dbc Cong ty lam viéc theo nguyén tic tap trung dan chu va theo quy
ché hoat dong ctia Cong ty.

2. Giam ddc 1a ngudi dung dau Cong ty, chiu trach nhi¢m chung va toan dién trudc
Uy ban nhan dan thanh phd, S& Xay dung va trude phap ludt vé toan bd hoat dong cua
Cong ty vé viéc thuc hién chie nang nhiém vy, quyén han dugc giao.

- Giam ddc Cong ty phan cong cong viéc cho cac Phé Gidm dbc thye hién mot s6
cdng viée cu thé theo quy dinh ctia phap ludt.

- Truong hop Giam doc Cong ty di ving thi ¢ trach nhiém uy quyén biang vin ban
cho Phé Giam doc Cong ty thuc hién nhiém vy theo quy dinh.

3. Cac Phé Giam ddc la nguoi gitip Giam dbc Cong ty trong cong tac quan ly didu
hanh cac hoat dong Cong ty va chiu trach nhiém truée Giam doc Cong ty va trude phap
ludt vé nhiém vu duge phan cong.

- Céc Pho Giam dbc dugce Giam ddc phan cdng phu trach mot s6 linh vuc va mot
s& phong chuyén mon, dugc quyén sir dung quyén ctia Gidm déc, nhan danh Giam doc
khi giai quyet cac cong viéc thuge linh vie duge phén cong va chiu trach nhiém trudc
Gidm dbc va trude phéap lut vé nhung quyét dinh ctia minh.

- Trong pham vi nhi¢ém vu, quyén han duge phan cong, Pho Gidm dbc chii dong
chi dao xur ly cong viéc, phbi hop véi céc phong chuyén mon S¢ Xay dung, UBND
phuong xd, quan huyén va cac co quan khac dé xur ly cac van dé lién quan dén nhié¢m vu
giao; chju trach nhi¢m trudc Gidm dbc Cong ty vé chét lugng va tién d§ hoan thanh
nhiém vu; cdc van dé 1én quan trong, nhay cam thi Pho Gidm dbc phai xin ¥ kién chi

dao cua Giam dbc.

- Trong qua trinh thue hién nhiém vu néu cé van dé lién quan dén linh vuc do cic
Pho Giam dbc khac phu trach thi cdc Pho Gidm d6c cha dong phdi hop cung nhau giai
quyét. Truong hop cac Phé Giam dbc ¢o v kién khac nhau thi Ph6 Giam dbc dang phy
trach giai quyet cong viéc do bdo cdo vai Gidm dbc xem xét, quyet dinh.

- Truong hop Phé Giam ddc di hoc tap trung toan thoi gian hodc di cong tac dai
ngay thi Ban Giam dbc hop phan cong va giao nhiém vy d6 lai cho Giam dbc va Pho
Giam dbc khac dam nhén.

- Truong hop Pho Giam dbc di hop dot xudt ma vin ban can ky gui gip thi bo céo
vai Giam doc giai quyét.

4. Mot s6 ndi dung cong viée thao luan va théng qua y kién ciia Ban Giam doc
Cong ty:

_ a) Céc chu truong, giai phap 16n thuc hi¢n ké hoach, chi tiéu, nhiém vu cua thanh
pho, cua S& Xay dung.

b) D& an vé sip xép to chirc, b may ctia Cong ty.

¢) Quy hoach can bd lanh dao, quan ly cua Cong ty.

d) Bdo cdo so, tdng két tinh hinh hoat dong ctia Cong ty.

¢) Chuong trinh cong tac va phan céng nhiém vu.

D B6 nhi¢m, diéu dong, ludn chuyén, khen thuong, ky ludt; két luan nhiing vy viéc
khiéu nai, td cdo ¢ lién quan dén nguoi lao dong.

g) Nhitng vén dé khac ma Gidm doc Cong ty thdy can thiét phai liy y kién Ban
Giam doc.
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5. Ché do hop trong Ban Giam déc: Pinh ky hang thang hodc dot xuat, Ban Giam
dbc Cong ty hop dé trién khai cong tac chi dao diéu hanh. Phan ~cong Truong phong To
chirc — Hanh chinh 1am thu ky, ghi bién ban hop va thong bao két luan cua Giam doc toi
cac phong, don vi truc thuge dé biét va thuc hién.

Diéu 5. Ché a6 lam vigc, trach nhiém va moi quan hé cong tac ciia Gidm doc

1. Giam doc Cong ty phu trach chung va chju trach nhi¢ém truéec UBND thanh phé,
S¢ Xay dung vé toan bd hoat dong cong tac thoat nude, xir Iy nudce thai, moi truong trén
dia ban thanh phd trong pham vi dugc giao theo phin cip quan ly va cac mat hoat dong
khéc cia cong ty theo quy dinh ctia phap luat;

2. Giam dbc Cong ty c6 quyén han va trach nhiém:

a) Chi dao cong tac: to chie nhén sy, xay dung ké hoach san xudt, tai chinh, dau
tu, déu thau, mua sim trang thiét bi; tiép dén giai quyét khiéu nai té cdo;

b) Chu tich Hoi dong: Thi dua khen thudng, ky luat, nang bac luong, kiém ké tai
san; an ninh quoc phong; sang kién cai tién k¥ thuét;

¢) Thue hién nhiém vu la nguoi phat ngén cua Cong ty theo quy dinh cua phap
luat.

d) Gidm doc truc tiép ky cac vin ban theo linh vue duge phén cong phu trach va
nhitng vdn ban vé chu truong 16n gui Hoi dong nhan dan thanh phé, UBND thanh phd,
S¢& Xay dung.

e) Ky céc hd so dy toén, quyet toan; hop dong kinh té; hop dong giao khoan; hop
ddng lao dong; lién doanh lién két.

f) Ky quyet dinh céng tac nhan sy, co ciu td chirc cac phong, don vi thudc cong ty
theo phin cap quan ly cia UBND thanh pho.

3. Méi quan hé cong tac gitra Giam déc va cip uy dang by Cong ty

a) Méi quan hé gitta bang by Cong ty va Giam dbc Cong ty la quan h¢ ph01 hop,
bao dam va tao diéu kién dé cing thyc hi¢n trach nhiém, quyén han dugc giao; Lap uy
dang bd thuong xuyén phan anh véi Giam dbc y kién ciia dang vién, quan chiing ve viéc
thue hién cdc nhiém vy va chinh sach, ché do trong Cong ty.

b) Dinh ky 6 théng, 01 ndm, vao dip Dai hoi Dang bd hodc dot xudt khi co yéu cau,
Giam dbc Cong ty bao cdo voi cp ty dang bo hodc dai hoi vé tinh hinh thyc hién cac
mit cdng tac va nhirng chu truong, nhi¢ém vy sdp t6i ciia Cong ty; cép uy hodc dang bo
thao ludn, ra nghi quyét vé nhimng van dé 16n, quan trong va lanh dao dang vién, quin
chung trong Cong ty, don vi thuc hi¢n.

¢) Giam déc Cong ty lay v kién cép lly dang bo trude khi xem xét, quyét dinh cac
van dé:

- Kién toan to chirc, sip xép bd may cia Cong ty.

- Quy hoach, ké hoach dao tao, bdi dudng can bd va nhan xét, danh gia, bd nhiém,
mlen nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thudéng, ky luat.. .ddi véi can bo thue thim
quyén quan ly cta Cong ty.

Pidu 6. Ché dd 1am viéc, trach nhiém ciia cic Phé Giam dbc

1. C4c Phé Giam déc dugc Giam dbc Cong ty giao phu trach timg linh vuc cong
tac cu the va chiu trach nhiém trude Giam doc Cong ty v€ linh vuc cong tac dugc giao
theo quyét dinh phan cong nhiém vy trong Ban Giam dbc Cong ty.

2. Cac Pho Gidm dbc Cong ty c6 quyén han va trach nhiém:
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a) Gitp Giam ddc Céng ty phu trach cac linh vuc cong tac theo sy phan cong
nhiém vu, thay mat Giam dbc giai quyét cu thé cac cong viéc duge phan cong, dam bao
thuc hién duong 161, chinh sach ciia Dang, phap ludt cia Nha nude va chiu trach nhiém
vé cac quyét dinh ciia minh.

b) Chi dao céc phong, don vi tryc thube xdy dung ké hoach phat trién, co ché,
chinh séch; dé xuit nhiing van dé can sira dbi, bd sung co ché chinh sach lién quan dén
linh vuc Cong ty phu trach va quyén, l¢i ich ciia ngudi lao dong thudc pham vi trach
nhiém dugc phan cong.

¢) Kiém tra, don dbc cac phong, don vi truc thudc trong viée t chirc thuc hién cac
quyét dinh ctia UBND, ctia S& Xay dung; cdc chu truong, chinh sach phap luat.

d) Ph6 Giam dbc phu trach linh vue cong tac chuyén moén nao s& chiu trach nhi¢m
theo dai, tong hop, hudng dén, chi dao vé chuyén mén d6 va béo cdo Giam dbe.

¢) Ngoai cac nhiém vu cu thé duoc phan cong, cdc Pho Gidm dbc co trach nhiém
tham gia quan 1y hoat ddng chung ctua Cong ty khi Giam déc giao nhiém vu.

f) Cac Phé Giam dbc béo cdo két qua cong tac cua minh tai cudc hop cia Ban
Giam ddc hodc sau khi hoan thanh nhiém vu dugc phén cong.

Piéu 7. Quan hé céng tac giira Ban giam dbc Cong ty véi cic phong, don vi

1. Ban giam doc Cong ty chi dao, diéu hanh hoat dong ctia cdc phong, don vi can
¢t vao chirc nang, nhiém vu cta cac phong, don vi va theo ké hoach cong tdc, lich lam
viéce.

2. Giam déc, Phé gidm dbc phu trach phong nao thi quyét dinh, giai quyét cong
viéc thudc linh vuc dugce phén cdng trén co s& lam viée truc tiép v4i voi lanh dao phong
do6 hodc cin ctr vao hd so, cong vin gti, trinh ctia phong.

3. Giam dbc, Phé giam ddc dinh ky lam viéc v6i cac phong duge phan cong phu
trach it nhat 01 lan/thang.

4. Hang thang, trudng phong c6 trach nhiém cap nhét, bdo cdo lanh dao phu trach
vé két qua va ké hoach hoat dong ctia phong minh théng qua dién thoai, email hodc truc
tiép.

Chuwong III
CHU'C NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN VA MOI QUAN HE CONG TAC CUA
CAC PHONG NGHIEP VU, CAC PON VI TRUC THUQC

Piéu 8. Nhiém vu chung ciia cic phong nghiép vy, cac don vj true thude

a) Tham muu gitup viéc cho Ban giam dbc Cong ty trong nhimg linh vyc do
phong, don vi dam nhiém phu trach.

b) Chiu trach nhi¢m v& moi hoat dong tham mu, dé xuét, soan thao céc vin ban
déu phai ky trude khi trinh Ban gidm dée.

¢) Cac Trudng phong duoc cung cép va quan ly s liéu, tai liéu, hd so luu trir dé
phuc vu cong tac ctia phong phu trach theo quy dinh quan ly hd so ctia Nha nuéc hién
hanh.

d) Chu dong diéu dong, bé tri, phan céng nhén su trong phong, don vi hop ly,
tinh gon, hi¢u qué thue hién tét chirc néng, nhiém vu ctia phong, cua don vi.

e) Dé xuit cc giai phap cai tién, sang kién trong linh vuc duge giao theo chirc
nang nhiém vu nham dem lai hiéu qua cao nhét cho don vi.

f) Khong dugc dua tai liéu, thong tin, tinh hinh ndi bo cong ty ra ngoai khi chua
c6 v kién chi dao ctia Lanh dao Cong ty.

Trang 5




g) Quan hé chit ché vdi cac co quan chuyén nganh dé hoan thanh nhiém vu duoc
giao.

Pidu 9. Trach nhiém, quyén han ciia cac Truéng phong, Trudng don vi

1. Trach nhi¢m

a) Chiu trich nhiém truéc Lanh dao Cong ty vé moi hoat dong cua phong, don vi
minh phu trach.

b) C6 trach nhiém phan cong nhi€ém vu cu thé cho CBCVN trong phong, don vi
minh phu tréach.

¢) Co trach nhiém bao cdo cong viée ctia phong, don vi minh cho Ban Giam doc
Cong ty trong cudc hop giao ban hang thang hodc khi Ban Giam doc yéu cau.

2. Quyén han

a) Puoc quyén ky vin ban dé xuét xir ly cong viéc lién quan dén nhiém vu cu thé
ciia phong, don vi.

b) Nhén xét, danh gid, kiém diém, xép loai thi dua khen thudng CBCVN trong
phong, don vi minh phu trach.

¢) Pugc quyén cho nhén vién ctia phong, don vi minh quan ly nghi vi¢c 01 ngay
(khong hwong luwong), tat ca cac truong hop 02 ngay trd 1én phai bdo céo Lanh dao
Cong ty.

¢) Thanh vién trong Hoi ddng thi dua khen thuéng, thanh vién trong Hoi dong ky
luat néu c6 ngudi lao dong phong minh quén ly bi vi pham ky luat;

d) Cac quyén han khac theo uy quyén cia Gidm dbc Cong ty.

Diéu 10. Trach nhiém, quyén han ciia cic phé truéng phong va pho trudng
don vi truc thudc

1. Phé truéng phong, pho trudng don vi trye thude co trach nhi¢m giap Trudng
phong, Trudng don vi thyc hién nhiém vy dugc Ban Giam doc giao. Nhiing vén dé vuot
thdm quyén phai xin y kién cua Trudng phong, trudng don vi; thay mat Truong phong,
Trudng don vi gidi quyét cong viée khi duge phan cong, uy quyén.

2. Pho truéng phong, phé truong don vi duge Trudng phong, trudng don vi phan
cong phu trach mét s6 ndi dung, cong tac cu thé cﬁq phong, don ‘vi; chiu trach nhiém
truée Trudng phong, Truong don vi va Ban Gidm doc Cong ty vé cac ndi dung, cong
viéc dugc giao phu trach.

3. Pho trudng phong, phé truéng don vi ¢6 trich nhi¢m chi dao, don doc, hudng
dan can bo, nhan vién dudi quyen thuc hiép nhiém vu duge giao. Thuong xuyén, dinh
ky béo cdo Truong phong, Truong don vi két qua thue hién nhiém vu dugc giao.

Piéu 11. Phin céng chirc ning, nhi¢ém vu cu thé ciia cac phong

1. Phong Té chirc - Hanh chinh

a) Churc ndng

= Tham muu cho' lanh dao cong ty vé td chirc thuc hién cong viéc trén mot sd linh
vuce to chire nhan sy, bd tri nhan lyc, cong tic van thu, luu trit, ho so ly lich, bao ho lao
dong, cong tac dao tao, sirc khoe clia ngudi lao dong.

- Kiém tra, don déc thuc hién ndi quy, quy ché.

b) Nhiém vu

- Pé xuit phuong 4n quy hoach cén b, cong tac can b6 ngudn, dé bat, bo nhiém,
mién nhiém, tuyén dung, luan chuyén, bo tri nhan sy, chuyén vi tri cdng tac;
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- Thanh toan cac khoan ché do chinh sach cho nguoi lao dong, tong hop, lam
lrong hang thang va cac khoan thudng, thu nhép;

- Quan 1y hop ddng lao dong, hd so Iy lich vién chire, ngudi lao dong, BHXH va
BHYT;

- Theo d&i, tng hop cong téc thi dua, khen thudng, ky ludt, xép loai vién chirc,
nguoi lao dong;

- Béo cdo tfmg két cong tac thi dua, khen thuéng, thuc hién quy ché, phap luat
cho cic co quan cap trén;

- Tiép nhan, trinh ky, phét hanh, lwu trit cong van;

- Quan ly, theo ddi cong tdc phong chéy chira chdy, vé sinh moi trudong, cong tic

an toan lao dong, trang bi bao h lao dong, cap phat dong phuc;

- X4y dung ké hoach dao tao, bdi dudng nghiép vu chuyén mén;

- Lap ké hoach huéng dan t6 chirc thi ning bac cho CNVC-LD;

- Xay dung ndi quy, quy ché Cong ty va phd bién dén cac don vi truc thudc;

- Phbi hop vé6i phong Tai chinh - K& toan dé& xuit cic khoan chi, ché do chinh
sach cho CNVC-LD;

- T chure hoi nghi, hoi hop, cac budi toa dam, sinh hoat, gdp mat;

- Quan ly van phong lam viéc, mdy mac, thiét bi vin phong cong ty, xe con phuc
vu cong tac;

- Bao quan va st dung con dAu theo quy dinh cua Nha nudc;

- B tri nhan vién phuc vu, tiép khach khi dén lam viéc v6i Cong ty;

- Quan ly T6 mdt ctra, thoa thuin d4u ndi nude thai;

- Quan ly Trang thong tin dién tir cua Cong ty;

- Quan ly kho luu trit van thu, hd so cong viée phuc vu cong tac khai thac tai liéu;

- Quan Iy viéc chap hanh gid gide lam viéc d6i v6i nhan vién khoi van phong;

- B4o vé vin phong, tap vu, vé sinh vdn phong lam viéc.

2. Phong Tai chinh - Ké toan

a) Chtrc nang

- The}m muu qho Giam dbc trong viéc té} chtre, chi dao thuc hién toan by cong tac
tai chinh, ké toan, thong ké va hach toéan kinh té€ ciia Cong ty.

- Chu tri hoach dinh va kiém soat tai chinh cta Cong ty.

b) Nhiém vu

- Phan anh va ’kiém tra tinh hinh van dong cua cé’c loai tai san, qua trinh va két
qua hoat ddng san xuat — kinh doanh, tinh hinh sir dung v6n cia Cong ty;

= Thp thég xu ly thong tin, sb lidu ké toan, nbi dung cdng viéc ké toan theo chuén
muc vé ché do ké toan;

- Theo doi tinh hinh luan chuyén, sir dung tai san, vat tu Cong ty, ké hoach thu,
chi tai chinh;

- Xéy dung, hudng din, cac ché do ké toan dén cac don vi theo ding quy dinh
hién hanh;

- Té chtrc quyét toan tai chinh theo dinh ky v6i co quan hitu quan theo quy dinh
cua Nha nudc;

Trang 7

GE<g

2/3

\S




- Lap bao cao ké toan theo ché do quy dinh vdi co quan hitu quan hoac theo yéu
cau dot xudt cta glam dbc Cong ty;

- Chu tri phéi hop véi cac phong chuyén mon xdy dung cac hoat dong va diéu
phdi kinh phi kip thoi hgp ly phu hop v6i nhiém vu cua don vi;

- Tham gia dam phan ky két hop dong kinh té, lam thu tuc thanh toan va theo doi
tinh hinh thanh toén, thanh 1y hop dong;

~ - Don dbc cac don vi, cac phong chuyén mén thanh toan cdc khoan tam tng
quyét toan von cdng trinh, thu hoi cong no;

- Luu trit tai liéu ké toan theo quy dinh ciia Nha nuéc;

- Thue hién mot s& nhiém vu khac theo sy phan cong cua Ban Giam doc.

3. Phong Ké hoach

a) Chuc niang

Tham muu cho Ban Giam dbc Cong ty trong cac linh vye:

- Cong tac xay dung ké hoach va bdo cdo théng ké.

- Cong tac theo doi, don dbc, hudng din cac don vi truc thude thuc hién ké
hoach.

b) Nhiém vu

- Xay dung ké hoach san xuét kinh doanh hang thang, hing qui, hing nam, ké
hoach dinh hudng phat trién ctia Cong ty bao gdm ké hoach ngén, trung, dai han.

- Tong hop ké hoach céc linh vire do cac phong chuyén moén ctia Cong ty lap dé
xdy dung ké hoach chung cua Cong ty (ké hoach diu tu, ké hoach stra chita thiét bi xe
may, ké hoach dao tao, ké hoach sir dung lao dong, ké hoach tai chinh...);

- Chu tri 1dp du todn va quyét toan dit hang thoat nudc va xtr ly nude thai;

- Chu tri cbng tdc quan ly vat tu, dén déc cac don vi, bd phan thue hién ké hoach
cung Ung cac loai vt tu, thiét bj phu ting du phong phuc vu kip thoi cac hoat dong ve
nhiém vy cua don vi;

- Léap ké hoach mua sim cdc tai san, thiét bi va nguyén vit ligu can thiét, luon sén
sang cho viéc vén hanh va bao dudng dat hiéu qua;

- Soan thao cac quyét dinh giao nhiém vu san xudt thudc chirc ning nhiém vu cua
phong va nhitng cong vigc ¢6 lién quan dén céc bd phan don vi truc thudc;

- Tham muu lanh dao Cong ty vé ky két hop dong kinh té, chu tri lap hd so moi
thau, thi tuc xét hd so thau, td chire dAu thau, tham gia déu thau;

- Theo d&i, kiém tra, don déc thuc hién ké hoach, tién do thi cong cong trinh, van
hanh thoat nudc va xir Iy nuée thai, danh gia phan tich giip Gidm déc chi dao diéu
hanh;

- Téng hop cic y kién cta lanh dao cong ty trong cac cudc hop giao ban trinh
lanh dao Céng ty hodc nguoi duge uy quyen ky ban hanh va theo doi don dbc thue hién.
Téng hop va viét bdo cdo so két, tong két nim cta Cong ty;

- Piéu van xe, mdy thiét bi;

- Thuc hién cac cong viéc khac do Gidam dbc phan cong.
4. Phong K¥ thuit

a) Chirc nang
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- Tham muu cho Lanh dao Cong ty vé cong tac quan ly vén hanh bao dudng h¢
thong thoat nudc va xir Iy nudce thai, quan Iy chét luong, khdi lugng cac cong trinh do
Cong ty dam nhiém thi cong;

- Kiém tra giam sat, huéng dén nghiép vu cho cac don vi truc thudc Cong ty.

b) Nhi¢m vu

- Giam sat, kiém tra, hudng dan c4c don vi tryc thudc thuc hién theo dung quy
trinh k¥ thuat, dam bao chat lugng;

- Chi dao, giam sat thi cong cong trinh;

- Chu tri cong tac nghiém thu khéi lugng trong ndi by Cong ty;

- Tham muu xdy dung cac tiéu chudn, chét lugng, dinh muc, quy trinh thao tac c6
tinh chat nghiép vu doi véi cac hoat dong cia Cong ty;

- Chu tri 1ap hd so du toan, quyét toan cac cong trinh do Cong ty thuc hién theo
quy dinh ctia Nha nudc;

- Quan ly k¥ thuét xe may, thiét bj va tham gia dinh mirc nhién liéu sir dung, don
gid nhén cong, stra chita xe may phuc vu cho cac hoat dong san xuét ctia Cong ty;

- Tham gia nghiém thu va tiép nhan, kiém tra, luu trit hd so hoan cong cong trinh
do céc chu dau tu ban giao;

- Tham gia céc quy trinh van hanh, bao dudng va sira chira hé théng thoat nudc
va xtr ly nudce thai; cac quy dinh vé an toan va bao ho lao dong;

- Cap nhdt luu trit céc thong tin vé cac cong trinh thodt nudc va xu ly nude thai;

- Tu vAn khao sat, thiét ké, giam sat, quan Iy du an dau tu cac cong trinh thoat
nuac;

- Lam hd so thoa thudn d4u ndi x4 thai;

- Nghién ctru, ing dung khoa hoc cong nghé trong linh vuc thoat nudc;

- Thue hién cac cong viée khic do Giam dbc phan cong.

5. Phong Cong nghé mdi trudmng nwdc thai

a) Chirc ning

- Tham muu cho Ban giam ’déc Cong ty trong linh vuc xtr ly nuéc thai, quan ly
moi truong, quan 1y chat lugng, khoi lugng cac cong trinh do Cong ty thi cong;

- Kiém tra, giam sat, huéng dan, nghiép vu cho céc don vi truc thudc Cong ty
trong chitc ndng, nhiém vy cta phong.

b) Nhiém vu

- Lap ké hoach theo ddi, kiém tra, gidm sét cong tac moi trudng cla hé théng thu
gom va xtr Iy nude thai trén dia ban thanh phé;

- Nghién ctru, dé xudt cac giai phap khic phuc xtt 1y 6 nhiém mdi truong cua hé
thong thu gom va xur Iy nudec thai, cac diém noéng 6 nhiém moi trudng trén dia ban thanh
ph;

- Theo ddi, danh gia s6 liéu quan tric méi truong cua cdc Tram xt Iy nude thai tir
d6 c6 nhing dé xuét phu hgp trong cdng tic van hanh hé théng;

- Pidu tra ngudn xa thai cta cac h¢ gia dinh, céc co s¢ san xuét, kinh doanh, dich
vy, tru s& lam viée. Thu thap, quan ly s6 liéu lién quan dén cong tic moi truong;

- Cha tri, lap hd so du toan, quyet toan cdc cdng trinh xtr Iy 6 nhiém moi truong
do Cong ty thuc hién theo quy dinh cua Nha nudec;

- Chu tri nghiém thu khéi lugng trong ndi bd Cong ty;

Trang 9

Q\

Js

>




- Chi dao, giam sat thi cdng cong trinh xir ly 6 nhiém;

- Tham gia nghiém thu, tiép nhan va kiém tra cac chét lugng cac ché pham sinh
hoc, thiét bi may méc phan tich chat luong moi truong;

- Ly miu va phén tich cdc chi tiéu 6 nhidm mai trudomg nudc va khong khi.

- Tu v&n khao sat, thiét ké, giam sat, quan ly dy an dAu tu, 1ap ho so bao tri bao
dudng céc thiét bi may méc va lap béo cdo gidm sat cac cong trinh xtr ly nude thai.

- Nghién ctru, img dung khoa hoc cong nghé trong linh vuc xir ly nudc thai;

- Thue hién cac cong viéc khac do Lanh dao Cong ty phan cong.

Piéu 12. Phan cong chirc ning, nhi¢m vu cu thé ciia cac don vi trye thugce

1. Cc Tram xit ly nuwéc thai, Tram Thoat nuéc

a) Chirc ning: Quan ly, bao dudng h¢ théng thoat nude, xu ly 0 nhiém moi
trurong, van hanh hé théng thu gom, tram xir ly nude thai trén luu vuc duge phén cong.

b) Nhiém vu

- Truc tiép van hanh, bao dudng hé théng xir Iy nude thai theo ding sO tay vén
hanh va quy trinh cng ngh¢ dugc phé duyét;

- Quan 1y kénh, muong, séng, hd, xir Iy & nhidm méi truong; dé xudt phuong an
tao canh quan trén kénh, muong, ho diéu tiét duogce giao quan ly;

- Nao vét, sfra} chira muong, céng, xu ly dAu ndi, cac vi tri tat nghén, co ciu tach
dong, giéng tham, ho ga, kénh dan.

- Kiém tra ha tang thodt nuéc véi phong K§ thuét trude khi nghiém thu dua cong
trinh vao st dung;

- Théng ké cong tac d4u ndi xa thai cua cac nha hang, khéch san, co ¢d san xut
kinh doanh - dich vu trén dia ban;

- Dinh ky va thuéng xuyén béo céo cong tac van hanh;

- Dé xuit cac cong cu, dung cy, trang thiét bi phuc vu cho cong tac vén hanh;

- Thuc hién cong tac xu ly tinh hudng khan cap lién quan dén linh vuc thoat
nudc, xtr ly nude thai, méi truong;

- Thyc hién cong tac khoi thong thoat nuée khi ¢ mua, dinh ky vé sinh ho ga,
ctra thu nude dam bao thoat nudc tot;

- Pugc tim kiém, khai théc va thi cong cac cong trinh bén ngoai va phai bao cao
véi Lanh dao Cong ty.

- Tuyén truyén va phdi hop véi cong ddng vé cong tac bao vé tai san va cac cong
viée khac duge Giam doc Cong ty giao.

2. i duy tu

a) Chirc ndng: Duy tu, bao dudng h¢ thoéng muong, cong, xir 1y su cd thoat nudc.

b) Nhi¢m vu

- T6 chic thi cong cac cong trinh Cong ty giao khoan va cac cong trinh doi tu
khai thac, dam bao chat lugng, ky thufit, my thudt, ding tién do.

- bam bao cong tac vé sinh mdi trudng, an toan giao thong, an toan lao dong
trong qué trinh thi cdng theo dung quy dinh cua Nha nudc.

- Khai théc, thi cong cong trinh theo su phan cip cua Gidm dbec Cong ty.

- Thyc hién cong tac ngo vét, duy tu, bao dudng hé théng muong, cbng; thay dan
v&, sira chita hd ga, cira thu, cong hu héng, xir ly sy c0 tat nghén, nudc thai tran trén mat
duong.
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- Quan ly, diéu vén, bao dudng xe may dugc Cong ty giao vé don vi ding quy
dinh.

- Cac nhiém vu khac do Giam doc Cong ty giao.

3. Xwong co khi

a) Chirc ning: San xuét, ché tao bom, céc thiét bi co khi, cac tram bom, cc tram
xur ly nude thai.

b) Nhi¢m vu

- Stra chita bom, gia cong, ché tao thiét bi co khi.

- Quan ly, sir dung xe may, thiét bi cong ty giao hiéu qua; dé xut sira chita dam
bao thiét bi ludén van hanh tot.

- Nghién ciru ché tao, gia cong cic sén phim co khi thay thé cac thiét bi ngoai
nhép.

- CAc nhiém vu khac do Giam déc Cong ty giao.

Diéu 13. Mdi quan hé cong tac giira cac phong, don vi truwe thuje Cong ty

l. Quan h¢ cong tac gifta cac phong, don vi truc thudc Cong ty la quan hé ph01
hop, hudng dan vé cong tac chuyén mon. Khi Truong phong, Truong don vi chu tri giai
quyét nhitng cong viéc thude thdm quyén, néu van dé co lién quan dén phong, don vi
khéc, thi phai hoi y kién cta Trudng phong, Trudng don vi lién quan. Den thoi han tra

101, phong, don vi dugc hoi y kién phai tra 1o, trong truong hop kho khan ¢6 thé yéu cau
gia han thém thoi gian nhung khong dugc anh hudng dén tién do, ké hoach hoan thanh

cta phong, don vi chu tri.

2. Trong céac hoat dong phoi horp lién quan dén nhleu phong, don vi, lanh dao
Cong ty chi dinh mdt phong hodc don vi chu tri lam ddu mébi, tit ca cac trudng phong,
don vi khac ¢6 trach nhiém ph01 hop, cung cép thong tin dé Truéng phong, Trudng don
vi d6 xir ly nham dam bao sy théng nhat trong cong tac chi dao cua Cong ty.

3. Giai quyet cong vig¢c cua cac don vi (Tram, Bm Xu’o’ng) tai cac phong khong
quéa 01 ngay. Néu c6 tré ngai, kho khan khi giai quyet cong viée thi bao cdo truc tiép
cho cac Pho Giam déc phu trach, Lanh dao Cong ty dé giai quyét theo quyét dinh phan
cong nhiém vu trong Ban Gidam doc Cong ty.

4. Van phong Cong ty c6 trach nhiém tham muu va giup lanh dao Cong ty theo
dai viéc phdi hop cac hoat dong cua cdc phong, don vi trong Cong ty; theo doi, don doc
céc phong, don vi thuc hi¢n nhiém vy, cong viéc dugc Ban Giam doc Cong ty giao; kip
thoi béo cao Ban Giam dbc cac vin dé vuéng mic trong cong tic phdi hop hoic khong
giai quyét cong viéc ding han.

Piéu 14. Quan hé cong tic giira cac phong, don vi trong Cong ty véi cic co
quan, don vi ngoai Cong ty

Khi quan hé cdng tac vdi cac co quan, don vi ngoai Cong ty, cdc phong, cac don
vi phai giup Ban Gidm dbc thuc hién theo ding chirc ndng tham muu theo nhi¢m vu
duoc giao, thue hién chu truong va sy chi dao cua Gidm dbc Cong ty.

Chuwong IV
CHE PQ LAM VIEC, TRACH NHIEM VA QUAN HE CONG TAC CUA
CAN BQ, CONG CHUC VIEN CHUC
Diéu 15. Ché d9 lam viéc va trach nhiém cia cong chirc, vién chirc va nguoi
lao djng
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1. Cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong phai thye hién ding ndi quy, quy ché
ctia Cong ty va Ludt can by Cong chire, Luat Vién chire, Luat Lao dong; chu dong va tu
gidc thue hién tot chire trach, nhi¢m vu dugc giao. C6 y thire phéi hop va hop tac voi
dong nghiép dé hoan thanh nhiém vu chung.

2. Vién chire va nguoi lao dong lam vige dudi sy chi dao truc tiép cua lanh dao
phong, 1anh dao don vi; dong thoi duge lam viée voi Ban Giam dbc khi co yéu cau, sau
d6 phai bdo cdo cho Trudng phong va Trudng don vi biét y kién cia Ban Giam doc da
giai quyét.

3. Mdi cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong phai xay dung chuong trinh cong
tac cua ca nhan va viét ban ty nhan xét kiém diém hang nam theo quy dinh cua Luat Can
bd, cong chirc; Ludt vién chue.

4, Mbi cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong phai tich cuc hoc tép dé khong
ngirmg nang cao trinh do nghi¢p vu chuyén mon dap ung yéu cau nhiém vuy.

5. Cong chirc, vién chire va ngudi lao dong phai tuén tha cdc quy dinh cua phap
ludt trong viéc thuc thi cong vu va trong doi sbng, sinh hoat va chiu trach nhiém trudce
phap luat vé hanh vi ctia minh; khoéng duge ubng rugu, bia va dd udng c6 con trong giv
lam viéc hodc budi trua cua ngay lam viéc; khong duogc vi pham phép luét vé an toan
giao thong; ¢o nép song lanh manh, trung thue, chi cong vo tu.

6. Trong khi thi hanh cdng vy, vién chuc va ngudi lao dong phai tuan thu theo su
chi dao cta cap trén, phai ty phé binh nghiém tic, phat huy wu diém, stra chita khuy¢t
diém dé khong ngimg tién bg, phai thing thing phé binh dé xay dung ndi by Cong ty
trong sach, virng manh.

7. Vién chic va ngudi lao dong duoc lanh dao Cong ty cong khai, minh bach viéc
thue hién chu truong, chinh sach cia Dang va Nha nudc; b4o céo két qua tai chinh hang
nam ctia Cong ty; vé quyén va loi ich ctia can b, vién chuc va ngudi lao dong.

Piéu 16. Quan hé véi t6 chirc, cong din trong viéc thye thi cong vu

1. Trong quan h¢ lam viéc véi t8 chirc, cong dan, can b, vién chire phai khiém ton,
lich su, binh dang vi cong viéc chung, tuyét dbi nghiém cAm cira quyén, quan liéu, hach
dich, vu loi chire vy, gay kho khan phién ha cho té chirc va cong dan. Khong dugc tiép
va giai quyét cong viéc cua cdng dén tai nha riéng hodc khong dung noi quy dinh.

2. Cong viéc cia cong dan, t6 chuc phai dugce cén b, vién chirc nghién ciru xu ly
va giai quyét mot cach nhanh nhét theo ding quy dinh cta phap ludt. Truong hop nhing
cong vige ¢o thdi han can bd vién chirc phai chép hanh dtng thoi han do, nhiing cong
viéc can phai co thoi gian nghién ciru, can bo, vién chirc ¢6 trach nhiém thong béao kip
thoi cho cong dan, to chire biét.

3. Vién chirc va nguoi lao dong coé trach nhiém bao vé bi mat Nha nudc, bi mat
cong tac va bi mat ndi dung don thu khiéu nai, td cdo cia cong dan, td chirc theo quy
dinh cua phép luat.

CHUONG V
CHE PO QUAN LY
Pidu 17. Ché d¢ hoi hop va quan ly phat ngon
I. Thoi gian hop hdi ¥ Ban Giam déc 01 lan/thang vao khoang thoi gian dau
thang.
2. Thoi gian hop giao ban Cong ty 01 lan/thang vao khoéng tir ngay 01 dén ngay
10 cua thang, truong hop hop dot xuit Giam ddc Cong ty thong bdo sau.
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3. Lanh dao phong, lanh dao don vi hop hdi y 01 lan/thang khoang thoi gian dau
thang.

4. Cac phong, don vi true thude Cong ty hop 01 lan/thang thoi gian do cac phong,
don vi tu b tri cho phu hop voi diéu kién cong tac cua minh; trong mot sd truong hop
can giai quyét van dé quan trong c6 thé moi Lanh dao Cong ty tham du.

3, Che d6 phat ngdn cia Cong ty: Gidm dbc hodc nhitng ngudi dugc Gy quyén
méi ¢6 quyén phat ngdn véi cac co quan ngon luan.

Chuwong VI
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 18. Tit ca CNVC-LD trong Cong ty cé trach nhiém nghién ciru tim hiéu dé
thuc hién nghiém tic nhitng quy dinh trong quy ché nay.

Trong qué trinh thyuc hién quy ché, CNVC-LP phat hién nhitng diém nao chua
hop ly thi phan anh cho Céng ty bang vin ban thong qua Phong Té chirc — Hanh chinh
dé lanh dao Cong ty xem xét sira ddi, bd sung./.

VAXULY
Nucc THAI
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