CTY THOAT NUGC & XLNT DA NANG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG CONG NGHE MT NT Poc lap - Tw do - Hanh phic

Pa Nang, ngay 26 thdng 0 ndm 2016
QUY TRINH THUC HIEN CONG VIEC

I. Chirc nang, nhiém vu phong Cong nghé MTNT
1.1. Chirc nang

- Tham muu cho Ban giam déc Céng ty trong linh vuc xtr ly nudc thai,
quan ly méi trudong thude linh vyce hoat dong cia Cong ty, quan ly chat lugng,
khoi lugng cac cong trinh do Cong ty thi cong.

- Kiém tra, giam sat, hudng dan, nghiép vu cho céc don vi truc thudc
Cong ty.

1.2. Nhiém vu

- Lap ké hoach theo dbi, kiém tra, giam sat cong tac mdi truong cua hé
thong thu gom va xur ly nudce thai trén dia ban thanh pho;

- Nghién ctru, dé xudt cac giai phap khic phuc xu ly 6 nhiém méi trudng
ctia hé thong thu gom va xur ly nudc thai, cac diém noéng 6 nhiém méi trudong
trén dia ban thanh phd;

- Theo doi, d4nh gi4 s6 liéu quan tric méi truong cua cac Tram xur ly
nudc thai tir d6 c6 nhitng dé xuat phu hop trong cong tac van hanh hé thong;

- Phéi hop véi cac co quan chirc ning danh gia hién trang mdi truong
trong pham vi quan ly cia Cong ty;

- Chu tri, 1ap ho so du toan, quyét toan cc cong trinh xtr ly 6 nhiém moéi
truong do Cong ty thuc hién theo quy dinh ctia Nha nudc;

- Chu tri nghiém thu khéi lugng trong ndi bé Cong ty;

- Chi dao, giam sat thi cong cong trinh xir ly 6 nhiém;

- Lay mau va phan tich cac chi tiéu 6 nhim méi truong nudc va khong
khi;

- Tu véan khao sat, thiét ké, giam sét, quan ly du 4n dau tu cac cong trinh
xu ly nudce thai;

- Nghién ctru, tmg dung khoa hoc cong nghé trong linh vuc xt ly nudc
thai;

- Thuc hién céc cong viéc khac do Lanh dao Cong ty phéan cong.




II. Quy trinh xir ly cong viéc
2.1. Quy trinh tiép nhén, giai quyét va phat hanh vin ban

2.1.1. Trinh tw xu ly
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2.1.2. Mo ta noi dung cong viéc
B1.1. Tiép nhin hd so, vin ban dén

Nhéan vién van thu tiép nhan céng vin dén, trinh Truéng phong xem xét.
B1.2. Duyét chuyén

Trudng phong xem xét, duyét chuyén dén cac nhan vién dé nghién ctr,
giai quyeét.
B1.3. Vio s6, chuyén giao viin ban

Nhén vién van thu can cir vao duyét chuyén cua Trudng phong, chuyén
van ban dén nhan vién giai quyet ghi tén c4 nhan nhdn van ban vao so theo doi
vin ban dén dé theo dodi chuyén vin ban.

B1.4. Tham muu gidi quyét vin béan

Nhan vién nghiép vu nhin duoc vin ban nghién ctru yéu cau cta vin ban,
truc tiep lién hé vai cac don vi lién quan dé giai quyét ndi dung theo yéu cau va
soan thao van ban phuc dép theo diung thoi gian quy dinh.

B1.5. Soat xét van ban du thao

Nhan vién nghi€p vu, trinh Trudéng phong soat, xét van ban du thao.
B1.6. Xét duyét

Sau khi truéng phong soat, xét van ban, nhan vién nghiép vu trinh Ban
Giam doc Cong ty duyét, ky.

B1.7. Theo ddi két qua giai quyét

Nhan vién nghiép vu giai quyét xong van ban cé trach nhiém chuyén vin
ban da dugc Lanh dao phé duyét cho nhan vién van thu ctia Phong TCHC vé két
qua giai quyet dé ghi nhan vao S6 theo ddi van ban dén.

Nhén vién nghiép vu cé trach nhiém theo ddi tiép tuc cong viéc van ban
da xu ly va chuyén van ban da dugc vo s6 dong dau cho nhan vién van thu cua
phong dé luu.

B1.8. Luu ho so

Nhén vién vin thu ¢6 trach nhiém luu hod so theo ding quy trinh va giri
cong van dén don vi ti€p nhan dugc néu trong van ban.
2.1.3. Thoi gian hoan thanh quy trinh

Trong truong hop c¢é quy dinh trong van ban dén: Thoi gian xir Iy toan bo
quy trinh khéng vugt qua thoi gian yéu cau trong van ban dén, tinh tir ngay
nguoi truc tiép thu ly van ban.

Trong truong hop khong quy dinh trong vén ban dén: Thoi gian xtr ly
toan bg quy trinh khong qué 04 ngay lam viéc.
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2.2. Quy trinh tiép nhin, xir Ij ho so cong trinh

2.2.1. Trinh tu xw ly
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2.2.2. Mo ta ngi dung cong viéc
B2.1. Tiép nhan chii treong, vin ban dén

Sau khi tiég nhén chu truong, cong véan tir Lanh dao cong ty. Truong
phong duyét, chuyén dén nhan vién nghiép vu nghién ctru, thuc hién.

B2.2. Duyét chuyén

Trudng phong duyét, chuyén dén nhan vién nghiép vu nghién ciru, thuc
hién.
B2.3. Vio s0, chuyén giao viin ban

Nhén vién van thu cén cir vao duyét chuyén ctia Trudng phong, chuyén
van ban dén nhén vién giai quyét; ghi tén c nhan nhan vin ban vao s theo dai
vin ban dén dé theo dbi.

B2.4. Thuc hién giai quyét vin ban

Nhan vién nghi€p vu nhan dugc vdn ban nghién ciu yéu cau, truc ti€p
lién hé véi cac ca nhén, don vi lién quan va lap hé so du toan cong trinh.

B2.5. Soat xét van ban du thio

Nhéan vién nghiép vu sau khi 1ap hd so du toan va cac van ban di kém
trinh Trudng phong xem xét.

B2.6. Xét duyét

~ Sau khi trudéng phong xem xét hé so, nhan vién nghiép vu trinh Ban Giam
doc Cong ty ky duyét.

B2.7. Lwu va giri ho so' dén cip c6 thaim quyén

Sau khi trinh Lanh dao duyét hd so va vin ban di kém, nhan vién nghiép
vu gui cho nhén vién van thu P.TCHC dé vo6 s6 luu van ban di kém ho so.




Nhén vién nghiép vu co trach nhiém gui hd so dén cac cép c6 tham quyen
va lién hé vdi cép c6 thdm quyén dé giai quyét cac budc tiép theo lién quan dén
hé so duoc giri.

B2.8. Tiép nhéan hd so giai doan chuan bi dau tw, thi cong...

Nhén vién van thu tiép nhan Quyét dinh phé duyét dy toan, hé so dy toan
duoc duyét, Hop dong gitra cong ty véi chu dau tu vé viéc lua chon don vi thi
cong cong trinh.

B2.9. Duyét, chuyén

Nhan vién van thu trinh Trudng phong duyét, chuyén dén nhan vién
nghiép vu.

B2.10. Giao viéc, cac thu tuc lién quan cho don vi thi cong

Nhan vién nghiép vu lam phiéu giao viéc, cac van ban lién quan véi don
vi thi cong cong trinh. Nhan vién k¥ thuat gidm sat cong trinh trong sudt qua
trinh thi cong.

B2.11. Nghiém thu ngi bo

Sau khi hoan thanh céng trinh, nhan vién k§ thuat nghiém thu khéi luong,
chat lugng cong trinh véi don vi thi cong.

Nhén vién k§ thudt luu giir tt ca cac bién ban lién quan dén cong tac
nghiém thu dé thuc hién 1ap ho so thanh quyét toan.

B2.12. Nghiém thu cong trinh

Tir két qua nghiém thu ndi by, Trudng phong phdi hop cung Ban giam
d6c nghiém thu khéi lugng, chét lugng cong trinh véi chu dau tu.

B2.13. Lap ho so Quyét toan cong trinh

Dua vao Bién ban nghiém thu cong viéc, nhan vién nghiép vu lap hé so
Quyeét toan, to trinh....

B2.14. Soat, xét hd so Quyét toan
Nhén vién nghiép vu trinh Trudng phong soat, xét ho so.
B2.15. Duyét ho so
~ Sau khi trudng phong xem xét h6 so, nhan vién nghiép vu trinh Ban Giam
doc Cong ty duyét.
B2.16. Giti ho so

Nhén vién nghi€p vu c6 trach nhiém gui ho so dén co quan c6 tham
quyen dong thoi lién hé vai cac cp c6 thim quyén dé giai quyét cac thu tuc
quyét toan toan b hd so.

Nhéan vién nghiép vu c¢6 trach nhiém gui lai toan bo hd so cho nhan vién
van thu luu gitr theo quy dinh.



2.3. Quy trinh xir Iy dé xuit ciia cac don vi truc thude cong ty

2.3.1. Trinh tu xu ly
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2.3.2. Mo ta noi dung cong viéc

B3.1. Dé xuat

Céc don vj truc thudc trinh dé xuét tryc tiép cho Truong phong xem xét.
B3.2. Duyét chuyén

Trudng phong xem xét, duyét chuyén dén céc nhan vién nghiép vu dé
kiém tra theo ndi dung d& xuét.

B3.3. Bio cio két qua kiém tra

Nhén vién nghiép vu sau khi kiém tra theo ndi dung dé xuat, bao cao két
qua, tham muu v6i Trudng phong.

B3.4. Phé duyét dé xuit

Sau khi nhan vién nghiép vu bdo cao, Truong phong s& xem xét dé xuat.
Dong y duyét cho don vi trién khai dé xuét hodc khong ddng y cho thuc hién dé

xuat




Néu khong ddng v, tra lai d& xuAt cho don vi va quy trinh két thuc.

Néu dong y cho trién khai trong truong hop ding theo dé xuét, s& cho
trinh Ban Giam ddc xét duyét va tiép tuc thue hién cac buoc t1ep theo. Néu dong
y cho trién khai nhung trong truong hop can thiét phai thay dbi, bd sung hodc
cat giam cho phu hop, don vi dé xuét lai va trinh Trudng phong xem xét trinh
Ban Giam déc xét duyét va tiép tuc thuc hién céc budce tiép theo.

B3.5. Xét duyét

Néu dong 'y theo ndi dung dé xuét, sé& trinh Giam ddc phé duyét cho phepr
thue hién theo dé xuét.

B3.6. Giam sat thwe hién

Nhén vién nghiép vu c6 trach nhiém giam sat qua trinh thyuc hién de xuét
cua don vi truc thufc va bao céo thuong xuyén v6i Trudng phong vé tién do
thuc hién dé xuét.

B3.7. Nghiém thu

Truéng phong cung nhén vién nghi€p vu nghiém thu khéi luong, chét
lwong thuc hién d& xuét sau khi céng viéc hoan thanh.

2.2.3. Thoi gian hoan thanh quy trinh

Thoi gian xr ly giai doan tur bude B3.1 dén B3.5 cua quy trinh khong
vuot qua 07 ngay lam viée tinh tir khi cac don vi b sung day du cac hd so, thu
tuc kém theo néu c6, hodc thay ddi, stra chira, ct giam néu co.

Thoi gian xir ly giai doan tir buéc B3.6 dén B3.7 ctia quy trinh khéng qua
04 ngay lam viéc sau khi hoan thanh toan bd cong trinh dua vao str dung.

2.4. Quy trinh thwe hién quan tric va phén tich
2.4.1. Quy trinh xir ly
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2.4.2. M6 ta ni dung cong viéc
B4.1. Tiép nhén chi trwong yéu cau thir nghiém

- Béi vé6i chuong trinh 14y mau da c6 trong ké hoach dit hang, Truong
phong s€ can cur trén chuong trinh chi dao nhan vién thi nghiém 1ap ké hoach lay
mau.

. = Déi véi cac chuong trinh thir nghiém do khach hang yéu cau: Sau khi
tiép nhén chu truong, chuong trinh quan trac tr Lanh dao cong ty. Truong
phong duyét, chuyén dén nhan vién nghiép vu de€ 1ap ke hoach thuc hién.

B4.2. Lap ké hoach chwong trinh ldy miu

Sau khi nhéan chi dao tir Trudng phong, nhan vién nghi€p vu chiu trach
nhiém scan thao ké hoach quan trac trinh Trudng phong soat xét.

Trong trudng hop ké hoach 1dy mau di dugc phé duyét trong dat hang
hang ndm thi nhén vién thi nghiém chiju trach nhiém lap lich ldy mAu, khong can
lap ké hoach, chuong trinh 1dy mau.

B4.3. Soat xét
~ Trudng phong s€ soat xét va chinh stra ndi dung dy thao ké hoach quan
trac, ky nhdy va chuyén lai nhan vién nghié€p vu trinh Lanh dap Cong ty phé
duyét.
B4.4. Duyét ké hoach
Sau khi dugc truong phong soat xét, nhan vién nghiép vu trinh Lanh dao

Cong ty phé duyét va chuyén ké hoach dugc duyét cho van thu P.TCHC dé vo
s6 luu va giri dén cac don vi c6 thdm quyén.

Nhén vién nghi€p vu c6 trach nhiém theo déi thuc kef: hoach va chuyén ké
hoach d& dugc phé duyét cho nhan vién véan thu luu, dong thoi chuyén cho
Trudng pho phong dé dua vao lich lay mau hang thang.

B4.5. Lap lich va bang phin céng cong viéc 1y miu va phéan tich méi
truong

~ Saukhi tiép nhén ké hoach 14y mau, nhén vién thi nghiém s& 1ép lich quan
trc, 1ay mau trén ké hoach da dugc duyét, dong thoi 14p bang phén céng cong
viéc trinh Trudng pho phong kiém tra.
B4.6. Kiém tra lich lay mau, bang phin cong cong viéc

Trudng phé phong kiém tra sy phit hop va ky nhay lich 14y mau do nhén
vién thi nghiém thao trudc khi Trudng phong xét duyét.

B4.7. Duyét lich va bang phan cong
Sau khi duoc kiém tra, nhéan vién thi nghiém trinh Trudng phong xem xét,

néu déng y ky duyét cho trién khai. Néu khong ddng y, chuyén vé chinh stra sau
d6 trinh duyét va cho trién khai.
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Nhéan vién thi nghiém c6 trach nhiém photo, guri lich va bang phén cong
cong viéc dugc duyét dén tung nhén vién thi nghiém thuc hién va Trudng phd
phong theo déi hudng dan.

B4.8. Thure hién iy méu, do mau tai hién truong

Cén ctr vao lich va bang phan cong nhiém vu dugc Truong phong phé
duyét, Trudng ph6 phong s& hudng dan viéc 1dy mau, thyc hién cac phép thir sao
cho phu hgp véi muc dich quan trac.

Nhén vién 14y mau, quan tric tai hién truong s€ tién hanh trién khai thuce
hién 14y mau, do nhanh céc théng sb méi truong nude, quan tric cac thong s6
khi thai ...theo quy trinh 2.5

B4.9. Nhin mau va phéin tich mau

Nhén vién thi nghiém cén cr vao bang phan cong cong viéc da duogc
duyét cia Trudng phong, tién hanh nhén mau.

Nhan vién thi nghiém cén cir céc chi tiéu can phan tich trong bang phan
cong cong viéc thuc hién phan tich mau theo quy trinh 2.6 va quy trinh 2.7.

B4.10. Ghi két qua vao s6

Nhan vién thi nghiém sau khi phan tich xong ghi két qua phan tich vao S6
theo ddi két qua phan tich va trinh Trudng phé phong kiém tra.

B4.11. Kiém tra két qua phan tich

Két qua phén tich dugc trinh Phé Truong phong xem xét. Néu két qua
phu hop s€ cho tién hanh 14p phiéu. Néu két qua cé nghi ngo, sé cho nhan vién
thi nghi€ém phan tich lai.

B4.12. Lap phiéu két qua phén tich

Sau khi Phé truéng phong xem xét két qua, nhan vién héa nghiém lap
phiéu két qua phan tich trinh Truéng phong ky duyét.

B4.13. Soat duyét

Phiéu két qua duoc Trudng phong soét duyét két qua trude khi trinh 13nh
dao Cong ty ky.

B4.14. Lanh dao cong ty duyét

Phiéu két qua sau khi duoc Truéng phong ky duyét, nhan vién thi nghiém
trinh 1én Ban Giam d6c ky duyét, vin thu Phong TCHC déng dAu.

B4.15. Giri két qua dén khach hang

Phiéu két qué sau khi duyét, vo sO luvu dong dau, nhan vién thi nghiém
chiu trach nhiém guri dén cac don vi glri mau 1 ban.

B4.16. Luwu phiéu két qua
Nhan vién thi nghiém c6 trach nhiém gui lai toan bd phiéu két qua phan
tich cho nhén vién b phéan thi nghiém dugc giao nhiém vu luu git.
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2.4.3. Thoi gian hoan thanh quy trinh

Thoi gian xtr ly giai doan tur budc B4.1 dén B4.7 cua quy trinh khong
vugt qua 05 ngay lam viéc tinh tir khi dat thoa thuan véi khach hang néu co.

Thoi gian xu ly giai doan tir budc B4.8 dén B4.14 cua quy trinh khong
qua 08 ngay lam viéc trong truong hop chi phan tich mau 1 1an di cho két qua.

2.5. Quy trinh liy miu
2.5.1. Trinh tw xur ly

Trach nhiém Ky hi¢u Buéc cong viéc Biéu miu, hé so
Nhan vién lay — Chuén bi 14y mau
mau '
Nhan vién ldy S s
mau dugc phan B5.2 Thyc hién lay mau
cong
v v Tem dén méu
Nhan vién lay —_ Xt ly & Pomdu | | Céc ban lay mau
mAau ’ Bao quan truc tiep
mau tai HT
! A Céc ban lay mau
Nhén vién 1ay - Van Két qua
mau : chuyén do
a1 Bién ban lay mau
Mitho vaen Ban giao miu Két qua do nhanh
nghiém/nhén B5.5
vién lay mau

2.5.2. Mo ta nji dung cong viéc
B5.1. Chuén bi ldy miu

Céan bo dugc phan cong chuan bi day du cac ndi dung yéu cau theo ké
hoach lay mau. Ngoai ra can chu trong chuan bi cac cong viéc sau:

- Phai c6 day da phuong tién bao hd ca nhan khi 1dy mau theo yéu cu;

- Nhét ky ghi chép, cac loai Bién ban lJdy mau, Phiéu nhan dang miu
(Tem dan mau);

- Phuong tién van chuyén: Chuin bi phuong tién chuyén chd mau phu
hop;
- Phai ¢ day du thiét bi do mau hién trudng;
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- Dung cu chira mau: Dung cu chira mau chuyén dung, dap Gng yéu cau
dbi véi timg thong sé quan tric;

- Thiét bi 1y mau: Trang thiét bi phai phu hop véi yéu cau ki thuét cia
phuong phép, phai c6 huong dan vén hanh va phai duoc kiém tra & trang thai
hoat dong tét trude khi mang ra hién truong;

- Chuén bi day du cac Phuong phap liy mau theo yéu cau.
B5.2. Liy miu

- Cén bd lay mAu tién hanh liy mau theo ké hoach va phuong phép da xac
dinh.

- Sau khi lay m?\tu xong, phai ‘Eién hanh ngay viéc dan nhén cho timg mau
tuwong g de tranh nham lan theo mau nhu sau:

Ky hiéu m?iu .........................
Ngay lay mau ........................
Ngudi lJdy mau: .........coeeeeeennnn.

BAOQUIE .-: oo inisimessvn snins s s st
(€7 ;) L —

- Tién hanh do/thir nhanh céc chi tiéu yéu cau (theo muc B5.3 dudi day)
va lap Bién ban lay mau nhu sau:

o Bién ban quan tric 14y mau khéng khi, theo biéu mau
o Bién ban 14y mau nudc va quan tric hién truong, theo biéu mau
- Trong qué trinh 14y mau va do miu phai dam bao kiém séat cac diéu
kién moi truong thich hop theo yéu cau cua Phuong phap thir dé ra va ghi chép
day du vao Bién ban lay mau lién quan cling nhu Nhat ky lay mau.
B5.3.1. Po, thir miu true tiép tai hién truwong

Dbi véi cac chi tiéu phai do/thir nhanh ngay tai hién truong thi phai tién
hanh ngay khi 14y mau hodc ngay sau khi ldy mau theo yéu cau cua ting chi tiéu
cu thé.

- Viéc thuc hién do/thtr duoc tién hanh theo cac Phuong phép thir tuong
ung hodc may do nhanh.

- V6i nhilng phuong phap do/thir da dugc xdc dinh, phai sir dung trang
thiét bi phtt hop, dép tmg yéu cau cta phuong phap vé mit ki thuét va do luong.

- Pam bao cac thiét bi do phai dugc kiém tra, hiéu chun trudce khi thuc
hién.
- Céan bd do/thtr phai ghi chép day du vao Bién ban ldy mAu nhitng dic
diém khong binh xay ra trong qua trinh do, thir mau.
B5.3.2. Xir Iy va bao quan mau
13
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- Viéc bao quan mau dugc thyc hién theo cac TCVN tuong Ung.

- Déi v6i cac chi tiéu phai-do/thir khong thuc hién ngay tai hién truong thi
phai tién hanh x1r ly mau theo quy dinh cua cac Phuong phép thir tuong ung.

- Cac mau mdi truong, dic biét 1a nudc mit, nude thai va cac loai khi,
thuong bi bién doi ¢ nhitng mirc d6 khac nhau do cac tac dong ly, hod va sinh
vét hoc xay ra trong thoi gian lay mau dén khi phan tich. Ban chat va toc d6 cua
nhimg tac dong nay thuong co6 thé 1am cho nong dd cac chit can xac dinh sai

khac véi lic méi 14y mau néu khong thuc hién viée xir Iy va bao quan mau can
thiét.

- Tuy theo tung chi tiéu khéc nhau ma dung cu chira mau, hoa chat co
dinh mau va nhiét d¢ bao quan mau s€ khac nhau.

B5.4. Van chuyén

- Khi van chuyén céc binh chira mau can phai dugc lam kin dé chung
khong bi hdng hoac gady mat mat mgt phan mau trong khi van chuyén.

- Can doéng gobi cac binh chira mau dé khoi bi nhiém ban tir bén ngoai va
tranh bi vo.

- Trong khi van chuyén, cac mau can dugc giir lanh, tranh anh sang va dat
moi mau trong mdt vé riéng khong tham nudc.

B5.5. Ban giao mau

- Nhém lay mau hién truong tién hanh ban giao mau cho can bd nhén
mau.

- P61 véi mau dugce cac don vi guri 1€n thi viéc ban giao phai kém theo cac
Bién ban lay mau hién truong va két qua do tai cho va 1ap bién ban giao nhén
mau.

2.5.3. Thoi gian hoan thanh quy trinh

Thoi gian hoan thanh quy trinh khéng qua 1 ngay dbi voi cac mau don.
Céc loai mau td hop s& theo quy dinh cta ké hoach 14y mau.

2.6. Quy trinh tién hanh phép thir Hoéa
2.6.1. Trinh tw xur ly
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So dé tién hanh thir nghiém phép thir Héa

Phuong phap héa hoc: hoa tan, pha

lodng, loc ria ...

Tién hanh trén thiét bi

Phuwrong phdp chudn dé

- Kiém tra thong s6 méy Po mau |»| hé tich 1
- Kiém tra dung dich chuan - Kiém tra dung dich chuin
Tinh toan
két qua
Bf’lo : Y = Y
cao | Két qua Két qua khong
ket phu hop phtt hop
qua

Mau d4 dugc mé hoa Luu mau
Thir nghiém Hoéa
Cdc dZéu kién TN
sdn sang
- Hoa chat - Y
- Phuong tién do MauTN | Mau luu
- Méy moc thiét bi
- Dung cu L 4 "
- Dicu kién moi truong Xur Iy mdu
- Nudce cat Phuong phéap co hoc: Lac, |« g
- Phuong phép thur trdn, ... :‘%
- Nhan luc “G
l '—é‘-
-
= o
Xur Iy mau =
=
A~

2.6.2. M6 ta noi dung phép thir Hoa

Trude khi tién hanh thir nghiém, PTN phai xem xét, kiém tra diéu kién
mau thir va cac chi tiéu phan tich theo lich lay mau va bang phan cong cong viéc
(Kiém tra s6O ma hda trén mau, tinh trang mau, xem c¢é phu hop véi nhitng mo ta

trén bién ban nhan mau hay khong).

D6i v6i phép thir Hoa, tht ca cac phép thir déu phai tién hanh theo phuong

phap thir nghiém va yéu cau chung dudi day:




2.6.2.1. Chuin bi
a. Phuong phap thu:
- Khéch hang phai dugc théng béo vé phuong phap thir.

- PTN phai ap dung céc phép thir nghiém sdn c¢6 theo TCVN, Tiéu chudn
Quoc teé hoac phuong phéap thtr ndi bo.

b. Méy méc, thiét bi:
- Phai dugc kiém tra thuong xuyén va bao tri bao dudng dinh ky.

- Phai trong tinh trang san sang hoat dong va duoc chudn bi tuan thi theo
hudng dan cta Cdc huong dan van hanh, bao duong, hiéu chuan néi bg, xur ly
sw co thiét bi.

c. Dung cu:

- Dung cu phai sach s, dugc trang rira bang nuée cat 1 1an (hoic 2 1an tuy
theo yéu cau), can siy kho néu phép thir yéu cau.

- Phai trang rura lai theo hudng dan cua timg phuong phép thir nghiém dé
han ché cac yéu t6 anh hudng dén chat lugng phép thur.

- Dung cu phai phu hop véi muc dich can sir dung. Can Iya chon cach
thirc danh ma s6 thich hgp cho dung cu trudce khi tién hanh phép thur.

- Céc dung cu @ thtr nghiém phai tuan thu theo Qui dinh vé sinh an toan
lao dong.

d. Héa chat:

- Céc héa chat phai sin cé, ding chiing loai va dugc kiém tra phu hop véi
phuong phép thir quy dinh.

- Vi€c quan ly str dung hoa chat phai tuan theo cac quy dinh trong Quy
trinh quan ly, sw dung héa chat.

e. Piéu kién méi truong:

- Tuy theo céc chi ti€u phan tich va yéu cdu cta phuong phép thir dé kiém
soat diéu kién moi trudng thir nghiém phu hop theo qui dinh.

- Pam bao viéc kiém soat nhiét do, thérig gi6é moi trudong thir nghiém.
g. Nude cat:

- Nude cat str dung cho viéc tién hanh phép thtr hoa phai duoc kiém tra
cac yéu td ¢ thé anh huéng dén phép thir trude khi st dung.

_ - Trong truong hop nudce cét str dung dé lam mau tring hay pha lodng
mau phai st dung nudc cat 2 lan.

h. Nhéan luc:

- Nhéan vién PTN dugc dao tao, tap huén, du k¥ nang, nang luc va kinh
nghiém dé dap ing yéu cau cong viéc.




- Nhén vién thir nghiém phai mang bao h¢ lao dong day du va phu hop
(méc ao blouse, mang gang tay, khau trang trude khi bat dau lam viéc); vé sinh
c4 nhén sach s& trudc va sau khi tién hanh thir nghiém.

2.6.2.2. Xir ly miu:
a. Xur ly theo phwong phdp co hoc:

- Doi v6i mau dang long phai lac déu nhiéu lan trudc khi lay mau thir
nghiém.

- Khi xtr Iy mau phai sir dung cac dung cu sach s€, kho rédo va trang lai
dung cu d6 nhiéu lan bang mau dang xu ly.

b. Xir Iy méu theo phwong phdp héa hoc:

- Déi v6i mau da duge xur ly qua phuong phap co hoc dugce tiép tuc xtr ly
qua cac khau nhur: sdy, co dic, pha lodng, hoa tan, loc, ... Trong cac qua trinh
nay, mau phai dugc gitr khong dé cho vang, bén ra ‘ngoai hodc vat la roi vao
mau. Néu dé xay ra trudong hop roi véi mau hodc nhiém vét la vao mau thi phai
hiy qua trinh xr Iy d6 va 14y mau luu tién hanh lai tir diu. Mau khong qua xir
Iy co hoc duge dem di xir Iy héa hoc nhu trén (néu can)

- Lam song song voi mau tring dé loai trir truong hop cac thudc thir, héa
chét dua vao méu cac nguyén td gy sai sé cho phép thrr.

2.6.2.3. Tién hanh phan tich:
a. Po mau:

- Viéc do mau duoc tién hanh theo trinh tr cong viéc cua phwong phap
thir theo TCVN va céc tiéu chuan khac theo thoa thuan vdi khach hang hoac
theo cac phuong phap néi bo.

< Dbi v6i phép thir c6 yéu cau s 1an lap lai thi phai tuan thu day du.
< Dbi véi phép thir khong cb yéu cau sb 1an 1ap lai cu thé thi thuc
hién nhu sau:

=  Pbi voi phép do trén may: lap lai phép do it nhat 011an/mat
chi tiéu can xac dinh hodc do 13p lai 03 1an/mot chi tiéu va lay két qua
trung binh (voi diu kién phép thir duoc tién hanh trén céc thiét bi da
duogc kiém dinh, hiéu chudn ndi bo, diéu kién méi truong, didu kién
tién hanh phép thir dugc dam bao)

= Pbi véi cac phép do khong str dung may (vi du: chuan do
tay): lap lai phép do it nhat 02- 03 lan/mat chi tidu can x4c dinh va lay
két qua trung binh hoic xtr 1y sb liéu theo quy dinh.

- Viéc do mau c6 thé thuc hién bing phuong phap chuén do thé tich, so
mau bing mit tai cac khu vuc chun d6 hodc thuc hién trén cac may méc thiét bi
nhu: May quang phd so mau, may do pH, may do do dan dién... Khi thuc hién
budc nay thi phai dam bao céc thong so k¥ thuét trén may moc thiét bi phai on
dinh, céc chat chuan phai dugc kiém tra va hiéu chinh lai.
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b. Ghi chép két qua:
- Cac két qua sau khi thir nghiém phai dugc ghi chép day du, chinh xac
vao S6 nhat ky phdn tich mau ca nhan trong d6 the hién dugc cac ndi dung sau:
+ Ngay nhan mau/ngdy phan tich
+ Tén mau/khéach hang
+ Céc ghi chi vé d pha lodng, thé tich mau lay phan tich,...
- M&i nhan vién thir nghiém chiu trach nhiém vé tinh bao mat, khach
quan, trung thuc ctia két qua trong Sb ghi chép; dong thoi quan 1y chit ché dé

trach hu hong, rach nat, mat” mat,.... Cudi mdi nam (31/12 hang nim) phai giao
ndp so cho Phu trach PTN dé dua vao hd so luu.

c.Kiém tra két qua:

- Kiém tra sai sb gifta cac lan thir 13p lai. Néu két qua phu hop thi tién
hanh tinh toan theo muc d. duéi day.

- Khi két qua thir nghiém c6 tinh bét thudng hodc nghi ngd, phai tién hanh
ra soat, ki€m tra lai tat ca viéc chuan bi va cac thao tac da thuc hién.

. Két qua ctia hai phép thir 1ap lai c6 do léch nam trong gidi han cho phép
ctia phuong phap thir 1a phép thir c6 két qua pht hop va nguoc lai phai tién hanh
thir nghiém mau luu lai tir dau.

+ Khi c6 bat thuong xay ra phai tién hanh bao cdo ngay cho Phé Trudng
phong dé c6 phuong an xur ly thich hop.

d.Tinh két qua:

- Cén cir két qua thir nghiém da dugc kiém tra phu hop, tién hanh tinh
toan két qua theo hudng dan cua timg phuong phap thir (can cha y dén hé s6 pha
lodng hodc c6 dac mau).

e. Chuyén giao két qua:

- Két qua sau khi thir nghiém dugc chuyen giao cho Pho Trudng phong
kiém tra va tinh toan lai két qua va tong hop s6 liéu dé lap phleu két qua va tién
hanh ra soat tinh day d va phu hop cua két qua so véi yéu céau thir nghiém; Néu
dam bao thi giao nhan vién 1ap phiéu cap nhat vao Phiéu tong hop két qua thir
nghiém theo biéu mau, néu khong thi tra lai cho Can b thir nghiém ra soat, bd
sung.

- Két qua cubi cung dugc Truong pho phong soat xét va bao cao két qua
cho Truéng phong nim, sau d6 chuyén cho nhén vién lap Phiéu két qua thir
nghiém, trinh séat xét, phé duyét, ban giao cho khach hang.

g. Két thiic céng viéc:

- Sau khi hoan tit céng viéc thir nghiém tién hanh vé sinh khu vuc thir
nghiém va cac ndi dung lién quan khac theo ndi quy quy dinh phong thi nghiém.
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2.6.3. Thoi gian hoan thanh quy trinh

phai phan tich lai mu lan 2.

Thoi gian hoan thanh quy trinh dugc quy dinh theo TCVN hoac QCVN
cua ting phuong phap thir va khéng vuot qué 06 ngay trong trudong hop khong

2.7. Quy trinh tién hanh phép thir Vi sinh

2.7.1. Trinh tw xir Iy~
So do tien hanh thir nghiém vi sinh

Mau da dugc mi hoa

A

Thir nghiém Vi Sinh

[

|

v

M3au TN Mau luu +_ Cac didu kién TN
_ sansang
- Héa chat
- May méc thiét bi
X ly mau E - Dung cu
- - Piéu kién méi trudong
& g
*é - Nudce cat
- Kiém tra méi trudng = a Phlfong phip thir
X X & - Nhén luc
- Cay mau =
:;(E.
£
i3
=
—Y =1
Nudi cay mau, theo déi =
nhiét do
. Két qua khong
Tinh todn két qua e phu hop
Két qua phu hop B4o céo két qua
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2.7.2. M tG nji dung phép thir Vi sinh
2.7.2.1. Chudn bi:
a. Mdy méc thiét bi:

- TG G vi sinh, td 4m, phong cdy phai dugc kiém tra thuong xuyén va hiéu
chuéan theo dinh ky.

- Phai trong tinh trang sin sang hoat dong va duogc chuan bi tuan thu theo
hudéng dan van hanh.

b. Dung cu:
i Céc dung cu sau khi rtra sach, hép tiét trung, bao goi thich hop tranh
nhiém vi sinh vat tir bén ngoai vao.
- Panh ma s6 dung cu thich hop trudc khi tién hanh phép thu.
c. Héa chdt - méi truong dinh dudng:

- Str dung va bao quan ding theo yéu cau cua nha san xuat. Khong sir
dung héa chat — moi truong da hét han.

- P6i v6i hod chit tdng hop hodc cac hoa chat dinh dudng (Pepton...) phai
dugc bao quan trong ta lanh.

- Chuan bi méi truong theo yéu ciu cia Phuong phap thu; Pha ché méi
truong theo chi dan ghi & trén hop ctia nha san xut.

- Dung nuéc cét hai 1an da kiém tra dat yéu cau dé ndu méi truong va pha
hod chat.

d. Diéu kién thir nghiém:
Trude khi tién hanh thir nghiém phai:
- Dung bong tam c6n lau ban, ti cdy;
- Bat den UV tiét trung khoang 15-20 phut trudce khi thuc hién céy mau;

- Van hanh ti an toan theo ding Hudng ddn vén hanh ti cay vé trung,
Chu y: Dé dam bao an toan, sau khi tit dén tiét tring khoang 15 phit thi méi
thuc hién céc thao tac trong phong thir nghiém.

e. Nude cat:
- Nudrc cét sir dung cho viéc tién hanh phép thir vi sinh phai duoc kiém tra
cac yéu to c6 thé anh hudng dén do vo trung trude khi st dung.

- Trong truong hop nudc cét sir dung dé lam mau tring hay pha loang
mau phai str dung nudc cat 2 1an va duoc kiém tra nghiém ngit vé mat héa ly va
vi sinh vat.

f. Nhan lyc:

- PTN phai str dung nhan vién cé trinh d0, hoc van, kién thirc va kinh
nghiém can thiét dé tién hanh viéc thir nghiém, ciing nhu c6 du k§ ndng va ning
luc dép ung yéu cau cong viéc.
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- Nhén vién thtr nghiém phai mang bao hé lao dong diy du va phu hop; vé
sinh trudc, sau khi tién hanh thir nghiém.
h. Xir Iy méu:

- Trude khi thir nghiém phai sét tring tay bén ngoai bang con 96°.

- Dung cu dung mau phai dugc rua bing xa phong, rira sach, lau kho
truée khi sat tring bang bong tAm con.

- Xt ly ~mau va pha lodng mau theo yéu cau ciia phuong phép thir va theo
dac thu ctia mau tha.
2.7.2.2. Tién hanh ciy méu:

- Theo trinh tu, n6i dung yéu ciu ctia phuwong phap thir nghiém.

- Pong thoi cac thao tic dbi voi mAu thir, thuc hién d6i véi mau trang
(nudc cat 2 1an dat chat lugng) d€ kiém tra tinh v6 trung cia mdi truong va cac
diéu kién thtr nghiém.

- Thuc hién theo Hudéng dén phdn tich Téng coliforms (TCVN 6848 :
2001, TCVN 4882 :2001)
2.7.2.3. Nuéi méu:

- Tuy theo khoang nhiét thich hgp cua timg chung vi sinh vét dé cai dat
nhiét d6 nudi cay cho thiét bi ti am khac nhau.

- Thudng xuyén theo dbi nhét do di cai dat cua thiét bi td 4m, dam bao
duy tri ding nhiét d6 quy dinh.
2.7.2.4. Kiém tra va doc két qua:

- Poc két qua theo hudng din cua phuong phap thuc hién twong tmg.

- Kiémv tra dédc tinh sinh hoa cua VSV dé khang dinh, néu ding thi ghi
chép va chuyén giao két qua theo muc 2.7.2.5 & 2.7.2.6 dudi day;

- Néu két qua thir nghiém co tinh bat thuong hodc nghi ngo quay trd lai
mau luu lam lai va phai tién hanh ra soat, kiém tra lai tit ca viéc chuén bi,
truong hop lam lai mau luu két qua van c6 tinh bat thuong phai bao céo Trudng
phoé phong cho y kién xtr ly.

- Méu lru: duge bao quan trong tu lanh ¢ 4°C theo thoi gian quy dinh.
Khi lay mau Iuu ra 1am lai cac chi ti€u vé vi sinh, phai dé mau tr¢ vé nhiét do
phong dé€ vi sinh vat dugc hoat dong trd lai.
2.7.2.5. Ghi chép két qua:

- Céc két qua sau khi thir nghiém dugc ghi chép day du, chinh xac vao S6
nhat ky phan tich mau ca nhan.

- Nhéan vién thtr nghiém chiu trach nhiém vé tinh bao mat, khach quan,
trung thuc cta két qua trong Sb ghi chep, dong thoi quan 1y chit ché dé trach hu

hong, rach nat, mat mat,.... Cudi méi nim (31/12 hang ndm) phai giao np sO
cho Trudng pho phong k1em tra dé dua vao hd so luu.
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2.7.2.6. Chuyén giao két qua:

- Két qua sau khi thir nghiém dugc chuyen giao cho Trudng pho6 phong
t1en hanh ra soat tinh day da va phu hop cua két qua so véi yéu cau thir nghiém;
Néu dam bao thi chuyen nhan vién 1ap phiéu cép nhat vao Phiéu téng hop két
qua theo biéu mau; néu khong thi tra lai cho nhan vién thir nghiém Vi sinh thir
nghiém ra so4t, bb sung.

- Két qua cudi cing dugc Trudng phd phong soét xét, chuyén cho nhan
vién lap Phiéu két qua thir nghiém, trinh séat xét, phé duyét, ban giao cho khach
hang.

2.7.2.7. Két thiic cong viéc:

- Sau khi hoan tit cong viéc thur nghiém tién hanh vé sinh khu vuc thir
nghiém va cac ndi dung lién quan khac theo Noi quy PTN.
2.7.3. Thoi gian hoan thanh quy trinh

Thoi gian hoan thanh quy trinh dugc quy dinh theo TCVN hoic QCVN
cua timg phuong phap thir va khong vugt qua 05 ngay trong truong hop khong
phai phan tich lai mau lan 2.

2.8. Quy trinh quan ly, sir dung hoéa chat, dung cu
2.8.1. Trinh tw xur ly

Trach nhiém Ky hi¢u Budc cong viéc Biéu miu, hd so
Th,ﬁ kho{Ké . Hoa chét, dung cu nhép vé S6 theo dbi
toan/Nhan vién B8.1 PTN
nghiép vu

v , i
Nhar} vién thi B8 Phin loai va sép xép S6 theo doi
nghiém
\4 2 =
aAn vién thi S6 theo doi
Nhar} Ve i B&.3 Luu trir va bdo quan | —
nghiém |
* S6 theo doi
an vié i 0 theo do1
r-hiaioll I Y Quén 1y, sir dung
nghiém
Truong phd :T - S theo dai
phong/Nhén .5 AHAEEG, (o
vién thi '
nghiém
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2.8.2. M6 ti ndi dung
B8.1. Hoa chit, dung cu nhip kho PTN

- Hoa chat sau khi mua vé duogc tha kho, nhan vién ké toan va nhan vién
nghiép vu kiém tra dat yéu cau vé so lugng, chat lugng va ban giao cho Thu
kho.

- Sau d6 Thu kho ban giao cho PTN d quan 1y sir dung.

- Nhan vién nghiép vu dugc giao nhiém vu tién hanh kiém tra lai bén
ngoai bao bi, nhan mac, han st dung, ma s6 chung loai cua tung loai hoa chat
theo don dat hang va lam thu tuc nhap kho PTN.

B8.2. Phén loai, sip xép hoa chit, dung cu

- Nhan vién thi nghiém duoc giao nhiém vu bb tri sap xép hod chat, dung
cu theo tumng loai, nhiing chéat c¢6 thé phan tng voi nhau, gy nguy hiém thi
khong xép canh nhau.

- Chét chay nd duge bao quan trong kho chdng chay dic biét, cach biét
véi hoa chat cia cac nhom khac. Tién hanh phan loai ting nhém hoa chat, dung
cu nhu sau:

+ Nhém ho4 chét 16ng va ran dé chay né nhu Oxygen, con, Aceton....dwoc
sap x€p bao quan gan cho c¢6 thiét bi ctru hoa.

+ Nhom hod chét khé dung trong bao goéi duogc sip xép trén gia riéng biét,
dugc bao quan noi kho rao tranh am.

+ Nhom dung méi dé chay dung trong ti ké, dé noi thoang mat, duy tri
nhiét 46 thap.

+ Nhom hod chit doc hai duoc bao quéan trong tii riéng biét cé khoa can
than, d€ dam bao an toan cho can bd trong PTN.

+ Nhimg nhém hoé chit thudc méi trudong vi sinh dugc bao quan trong ti
phong Vi sinh, tranh phéan huy, hu hdong.

- Tuyét dbi khong luu trir dung moi dé chay trong ti lanh, gia dung vi dé
gay chay no.

- Céc hoa chét sau khi phan loai dugc dan nhéan nhu sau:

Nhom hoa chit: .....oovvevnenennn,
Ténhoachat: .........cccooveveeen...

Ngay nhap ..........................
Ngay st dung: .........covvnnnnnnn.
Hanstrdung: .........ccevvneennn

© OO 0 0 O O
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B8.3. Luru trir hoa chat, dung cu:

- Sau khi da b tri sip xép thich hop, nhan vién thi nghiém dugc giao
nhiém vu tién hanh 1ap hodc cap nhét vao sb cho timg loai héa chit gdm cac
thong tin sau:

+ Tén hoa chét

+ Ky hiéu

+ Pac tinh k¥ thuat

+ Khbi lugng

+ Ngay nhap

+ Ngay st dung

+ Ngay hét han sir dung

- Vi trf luu trit hod chét phai & vi tri khé réo va thong thoang, hut am, thiét
bi phong chay chita chay.

- Str dung cac gia do nhiéu ngan dé chira dung hoa ché'}t, timg ngan dugc
danh s6 thir tu dé thuén tién cho viéc thep doi, kiém tra, xuat, nhép; hoa chat,
thuoc thir khong & dang dung dich duoc sap xép, luu trit trén tirng ngén cia gia
do.

- Trong qué trinh luu trit can chd y t6i diéu kién ma nha san xuét dé nghi,
can liét ké cac loai hod chat cho ting ngéan tuong Ung.

- Kiém tra thuong xuyén tinh trang bao bi dung hoa cht, tranh dé V3, 10
ri, nhanh chong sap xép lai, thay bao bi mdi hay xuat sir dung ngay néu can phan
tich.

- Kiém tra dinh ky hang thang dé phét hién nhimg loai hoé chat bi phén
huy, chay nude va nhiing hoa chat hét han s dung, dan nhan “HOA CHAT
KHONG DPAT” 1ap Danh muc hoéa chat hét han sir dung hodc hu héng (khong
dam bao sir dung) bao céo 1én Trudong pho phong thanh ly, thai bo.

- Hang quy nhén vién thi nghiém Bao cao hoa chét, dung cu t6n kho trong

quy cho Trudng phé phong dé nidm dugc nhimg loai hoa chit nao da hét, va cé
ké hoach d& xuat Trudng phong mua.

B8.4. Quan Iy sir dung Hoa chit, dung cu tai PTN:

- Bao quan riéng nhitng Hoa chét, dung cu c6 tinh ddc hai cao theo chi
dan cua nha san xuat, dac biét than trong trong khi pha ché, sir dung.

- Dbi véi céc chit bay hoi, d& chdy nhu dung mdi céc chat dé b nhiét
phén huy thi chi dy trir s0 lugng vira phai dé str dung trong phong thir nghiém.

- Khi pha ché hoa chit phai str dung céc loai can phan tich va ky thuat da
hiéu chuan.

- Nhitng hoa chét sau khi pha ché dugc dan nhan nhu sau:
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Ten hoa chit: ....oovvveeeieiinnn,

Ngay pha ...........................
Hanstdung: ...........covennni.
Ngum DU i o b« < oo v as

© ©0 o0 0 o0 O

- Khi ding dung dich can iy ding luong can thiét, khong dugc phép a6
dung dich dung con thira trd lai lo, khi rot, glu' lo sao cho nhan ndm phia trén
dé tranh lam w6t nhan khi hoa chat bj roi vai. Khong dugc dé phan nham, day
nut cham xubng mit ban.

- Khi 1am viéc véi cac acid, kiém manh, chét doc hai cén than trong tuan
theo cac bién phap phong ngira, khdng duge xac dinh céac thudc thir bang cach
ngui mui truc tlep hozc ném. Céc chat d& chay phai de xa lra va dung cu dun
néng dang lam viéc. Cac chét doc hai bay hoi manh can phai pha ché trong ti
hut.

- Kiém tra, gia han theo quy dinh

- C4c hoa chét dé chay: ete etylic, con, benzen, aceton.. khi rét cling nhu
khi chung cat hodc chiét tach, lam bay hoi, cam khong dugc cé ngon Itra tran
trong phong.

- Céc loai acid dam dic dang sir dung: Khi 1ay céc loai acid nay, phai
dung pipet c6 dan nhan riéng cho tung loai.

- Béi véi héa chit pha dung & cac phong xir 1y : duoc dan nhan cé ghi 16
cac thong tin nhu sau:

+ Hoa chat phai dugc dé ding vi tri quy dinh, tAt ca thir nghiém vién phai
theo doi va gia han kip thoi dé sir dung theo quy dinh.

+ Ddi v6i hoa chat pha dd hét han sir dung hoac hoa chét sir dung con
thira sau moi phép thir phai dugc thai bo va cép nhat vao so theo doi.

- Thoi gian qui dinh ddi voi cac hoa chét pha:

+ Nhom dung dich pha acid, bazo, dung mo6i hiru co it phan huy: H2SO4
1:1, HNO3 10%, HCI 1:1... : 6 thang.

+ Nhém dung dich pha acid, bazo dé bi phan huy: acid citric 2%... : 3
thang

+ Nhém dung dich pha mudi, dém d& bi phan huy: KCN 10%, amoni
molipdat 10%, acetat natri 30%... : 3 thang

+ Nhém thubc thir pha it bi phan huy: phenolphtalein 0,1 %, metyl da cam
0,1 %, metyl d6 0,1%...: 6 thang
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+ Nhém dung dich thudc thir pha dé bi phén huy: alizarin, dimetyl
glyoxim , .. phai bao quan & tu lanh, binh nau ( néu phuong phép thir yéu cau ) :
1 thang. '

- Trong qua trinh sir dung, Nhén vién thtr nghiém phai thuong xuyén theo
doi tinh trang va han sir dung cua hoa chat, “dung cu. Néu phét hién ching bi
bién chit hodc tinh trang bét thuong hodc hét qha_m st dung, bi v& thi phai bao
cho Trudong phé phong dé thai huy va ghi vao so theo dai.

2.8.5. Thai huy Hoa chat, dung cu tai PTN:

- Nhitng loai hoa chét di hét han, phan huy duoc chira riéng timg loai nhu

sau:

+ Dang dung moi.

+ Chét ddc hai.

+ Chat an mon ....

- Sép xép riéng biét timg loai dé tranh gay phan tmg trong qué trinh luu
trir.

- Dan nhan phan loai cho timg hoa chét huy bo, bé vao binh kin.
- Phan loai timg hoa chat dc hai va hoa chét khong doc hai.
- Chat thai doc hai phai bo chai t6i mau, c¢6 nép kin.
- T4t ca dé xa nhing noi nhén vién thir nghiém lam viéc.
2.9. Quy trinh bio tri, bio dudng thiét bi phong thi nghiém
2.9.1. Trinh tw xur ly

Trach nhiém Ky hi¢u Buéc cong viéce Biéu miu
Nhaén vién thi Lap ké hoach bao dudng,
nghiém B9.1 hiéu chuén, kiém dinh

Y
Truérng phé -2 A
X B9.2 Kiém tra ké hoach

phong
Trudng phong B9.3 Duyét du thao

Ban Giam déc | B9.4 <D
—ey s Phi€u kiém dinh
dig“h WA B9.5 Kiém dinh

v
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Phong thi 86 theo doi may
nghiém/ nhan B9.6 . Ban giao, dua vao sir dung moc thiét bi

vién thi nghiém

2.9.2. M6 ta noi dung quy trinh
B9.1. Lap ké hoach bio tri, bdo dudng, hiéu chuan thiét bi

Nhén vién thi nghiém dugc giao nhiém vu kiém tra s6 theo ddi thiét bi,
danh muc thiét bi can bao tri, bao dudng va hiéu chuan kiém dinh lap.

Nhan vién thi nghiém soan du thao ké hoach bao tri bao dudng may moc
thiét bi tai PTN.

B9.2. Kiém tra ké hoach

Trudng phé phong kiém tra d6i chiéu ho so thiét bi trude khi trinh Trudng
phong phé duyét.

Pbi v6i cac thiét bi khong can hiéu chudn, kiém dinh theo quy dinh thi
duogc bao tri, bdo dudng tai PTN. Trudng pho phong cung nhéan vién PTN sé€ tién
hanh viéc bao tri, bado dudng va cap nhat vao nhat ky cua ting thiét bi.

Doi voi céc thiét bj bat bude phai higu chuén, kiém dinh theo quy dinh thi
lap danh sach dé hop dong don vi ¢6 chirc nang thuc hién.

B9.3. Xem xét duyét ké hoach .

Sau khi ké hoach duoc kiém tra, nhan vién thi nghiém trinh truéng phong
xem xét va phé duyét ké hoach bao tri bao dudng may moc thiét bi.

B9.4. Xét duyét

Sau khi du thao ké, hoach dugc Trudng phong thong qua, nhan vién thi
nghiém trinh Ban Giam d6c ky duyét.

Sau khi Giam dbc ky duyét, nhan vién thi nghlem s& tién hanh cac thu tuc
theo quy dinh cta Cong ty vé: Pé xuit, chon don vi du thAm quyén kiém dinh,
hop dong...

B9.5. Kiém dinh

Sau khi tién hanh céc thi tuc, nhan vién thi nghiém guri thiét bj dén don vi
kiém dinh dé kiém dinh. Trong thoi gian nay phong thi nghiém khong thuc hién
quan trac.

B9.6. Ban giao dwa vao sir dung

Sau khi thiét bi dugc chuyén vé PTN, nhan vién thi nghiém cap nhat vao
s6 theo doi thiét bi. Van hanh thir thiét bj dé kiém tra tinh 6n dinh.

Nhan vién thi nghiém c6 trach nhiém theo dai tiép tuc cac may moc thiét
bi da dugc kiém dinh.

2.9.3. Thoi gian hoan thanh quy trinh
Thoi gian hoan thanh quy trinh theo thoa thuan cua don vi kiém dinh.
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2.10. Quy trinh mua hoéa chit, dung cu, theo déi pha héa chat PTN
2.10.1. Trinh tw xir ly '

Trach nhiém Ky hiéu Budc cong viée Biéu miu
. . : PX PCN - Mau
T}I;L‘IO'ng I;IhAO . Lap ké hoach mua hoa Cong ty
phong/Nhan 0. chét, dung cu

vién thi nghiém

Truéng phong B10.2 Soat, duyét Ké hoach

) 4

Nhén vién thi Bicu mau Cong ty
nghiém B10.4 Mua héa chat, dung cu

Thu kho/ké

toan/Nhan vién B10.5 Nhép kho

thi nghiém

Thi kho/ké ; :

to4n/Nhan vién B10.6 Xuat kho cho PTN quan Quy trinh 2.8
hoéa nghiém ' ly, str dung PXK

2.10.2. M6 ta noi dung quy trinh
B10.1. Lap ké hoach mua héa chat, dung cu:

Nhan yién hoa nghiém co ,tréch nhiém lap ké hoach mua hoéa cht, dung
cu dinh ky dé dam bao du héa chat phuc vu thi nghiém trong vong 1 nam.

Trudng phé phong kiém tra sy phit hop ké hoach mua héa chat, dung cu
trudc khi trinh Trudng phong xem xét.
B10.2. Duyét biang ké hoach

Trudng phong soat xét duyét bang ké hoach mua hoéa chét, dung cu va ky
duyét ké hoach trudce khi trinh Gidam doc Cong ty quyét dinh.
B10.3. Lanh dao Cong ty Duyét

Sau khi bang ké hoach mua sdm béa chét, dung cu dugc Trudng phong
soat duyét sé dugc trinh 1én Ban Gidm Doc Cong ty ky duyét.
B10.4. Mua héa chit, dung cu

Sau khi ké hoach dugce Lanh dao Cong ty ky duyét, han vién thi nghiém
lién hé nha cling cap mua cac hoéa chat, dung cu phuc vu céng tac phan tich cac
chi tiéu tai PTN.
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Nhéan vién thi nghiém chiju trach nhiém 1ap céac thu tuc dé xuat mua hoa
chat dung cu phuc vu tai PTN theo quy dinh ctia Cong ty.
B10.5. Nhap kho cong ty

Hoa chét, dung cu sau khi mua vé duoc kiém tra vé sérlu.'(_mg, quy cach
bdi Thu kho va nhan vién ké todn. Nhan vién Thu kho va ké toan chiu trach
nhiém lap céc thu tuc nhéap kho cong ty.

B10.6 Xuat kho chuyén cho PTN quan ly, sir dung

Nhéan vién thi nghiém chiu trach nhiém lap céc thu tuc dé xuit xuét kho
hoa chat, dung cu vé PTN. Thu kho, nhan vién ké toan lam cac thu tuc xuat kho
hoéa chat, dung cu tai kho cong ty d€ dua vé phuc vu cong tac thi nghiém theo
quy dinh cua Cong ty.

Nhéan vién thi nghiém chiu trach nhi€m 1ap cac thu tuc thanh quyét toan
toan bd hoda chat, dung cu da dugc dé xuat mua theo céc thu tuc quy dinh cua
Cong ty.

2.11. Quy trinh mua héa chit, ché phidm xi Iy mui hoi cho cac don vi
2.11.1. Trinh tw xir ly

Trach nhiém | Ky hiéu Cic buéc cong viée Biéu méu
Tram xur e bX tram
Iy/Trudng B11.1 Dé xuat
phong v

Truémg phong |  B11.2 Duyét chuyén

A 4

Nhén vién B11.3 Mua héa chét, ché pham
chuyén moén ' xir ly
Nhan vién v PNK - Biéu mau
chuyén mon/thu Bl1.4 Nhép kho hoa chét, ché Cong ty
kho pham xtr ly
Nhén vi”én B115 Xuét kho héa chét, ché PXK -ABiéu mau
tram/tha kho phim xir 1y Cong ty
Nhén vién - -
chuyén B116 Cép xudng cac don vi
mon/nhéan vién ’ su dung
tram

An vié Lap thu tuc thanh T
iﬁ?’éﬁ‘ﬁfm BI11.7 s Biéu mAu cong ty




2.11.2. Mo ta noi dung quy trinh
B11.1. Pé xuit ciia cac don vi da dwoc duyét
Khi c6 nhu cau, céc tram 1ap dé xuat chuyén 1én Trudng phong xem xét.

Néu dong y s& ky duyét, sau d6 nhan vién tram sé& trinh Lanh dao Cong ty
Ky duyét.

B11.2. Duyét chuyén

Sau khi d& xuét dugc Giam déc ky duyét, nhan vién tram chuyén lai
Trudéng phong duyét chuyén dén nhan vién chuyén mon d€ mua hang.

Truong hop khéng phai dé xuat ciia cac tram ma do nhu cau sir dung cia
PCNMNT, Truéng phong chi dao nhan vién chuyén moén d€ mua hang.

B11.3. Mua héa chit, ché pham xir Iy:

Nhén vién chuyén mén can cr vao Pé xuit mua hoa chét cua cac don vi
da dugc ky duyét hodc chi dao truc tiép tir Truong phong lién lac voi nha cung
cap dé mua hoa chat, hang héa phuc vu xir Iy 6 nhiém moéi truong.

B11.4. Nhip kho héa chét, ché pham xir Iy

Nhén vién chuyén mén phdi hop clng vai thu kho kiém tra s6 lugng quy
cach hang hoa va 1am thu tuc nhap kho céng ty s6 lugng héa chat dugc mua vé.

B11.5. Xuit kho héa chit, ché pham xir Iy

Sau khi hoan thanh thu tuc nhép kho, nhén vién méi truong tai don vi dé
xuat 1am thu tuc xuét kho nhan héa chét vé dé xir ly 6 nhiém.

B11.6. Cap xuodng cic don vi sir dung

Sau khi nhan héa chat, ché phim tir kho. Cac don vi tién hanh bao quan,
sur dung hiéu qua va ding muc dich.

B11.7. Lap thi tuc thanh toan

Nhén vién chuyén mon c6 trach nhiém 1ap cac thu tuc thanh quyét toan
viéc mua hoa chat, ché pham theo quy dinh cia Cong ty.

TRUONG PHONG
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