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QUYET PINH

Ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong ciia Trang thong tin dién tir
Cong ty Thoat nuwdc va xir Iy nwée thai Da Ning

GIAM POC CONG TY THOAT NUGC VA XU LY NUGC THAI PA NANG

Can ctv Quyét dinh sé 1172/0P-UBND ngay 08 thang 02 nam 2010 cua
UBND théanh phé Pa Néng vé viéc thanh Igp Cong ty thodt nude va xi Iy nude thai
thanh phé Pa Nang;

Can cir Quyét dinh s6 7650/QP-UBND ngay 03 thang 10 nam 2005 cua
UBND thanh phé Pa Nang vé viée Quy dinh vé quan Iy hoat déng cia website
chuyén nganh tai cdc co quan hanh chinh, sw nghiép thugc thanh phé quan Iy;

Can cir Nghi dinh sé 43/2011/NP-CP ngay 13 thang 6 ndm 2011 cua Chinh
phii quy dinh vé viéc cung cdp théng tin va dich vu céng truc tuyén trén trang thong
tin dién tir hodic cong thong tin dién tir ciia co quan;

Can cir Thong tw s6 26/2009/TT-BTTTT ngay 31 thdng 7 ndm 2009 cua B
Théng tin va truyén thong vé viéc cung cd:p théng tin va dam bao kha nang truy cdp
thudn tién doi véi trang théng tin dién tir cua co quan nha nude;

Theo dé nghi ciia Trieong phong Té chikc — Hanh chinh.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a “Quy ché t6 chirc va hoat dong
cua Trang thong tin dién tr Cong ty Thoat nudc va xir ly nude thai ba Néng”.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Pidu 3. Truong ban Bién tap Trang thong tin dién tir, Truong cac phong,
Trudng cac don vi va cac ca nhén c6 lién quan cén cir Quyét dinh thi hanh./. of

Noi nhan:

- Nhu Diéu 4;

- Céc Phé Giam dbc;

- Lwu: VT,TCHC(Duyén).
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- ’CHE TO CHUC VA HOAT DQNG CUA TRANG THONG TIN
DPIEN TU CONG TY THOAT NUOC VA XU LY NUOC THAI PA NANG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:008 /OD-CTTNXLNT ngépA T thang 6 nam 2020
ciia Gidm doc Céng ty Thodt mede va xie Iy nueée thai Pa Nang)

Chwong I
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé t6 chirc va hoat dong ctia Trang thong tin dién tir
Cong ty Thoat nudc va xtr ly nudc thai Pa Nang (sau day goi tit 1a Trang TTDT),
bao gdm: céc quy dinh vé t6 chirc va hoat dong; quy dinh vé quan ly, bién tip, cép
nhét, cung cip, trao dbi thong tin va cac dich vu cong; cac quy dinh vé cong tac
van hanh va duy tri hoat dong cua Trang TTDT.

2. Quy ché nay 4p dung dbi vdi cac phong ban, don vi truc thudc va cic ca
nhan, t6 chtrc c6 tham gia khai thac va sir dung dich vu ciia Trang TTDT (sau déy
goi chung la cac don vi, cac ca nhan).

Piéu 2. Chitc niing, tén goi va dia chi

1. Trang thong tin dién tir Cong ty Thoat nudc va xtr ly nudce thai coé chic
nang:

a) Thong tin, tuyén truyén duong 15i, chinh sach ctiia Pang, phap luat cla
Nha nuéc; dong thoi 1a mét kénh théng tin quan trong cung cép thong tin vé céc
hoat dong quan ly nha nudc cua cong tac thoat nude va xir ly nudc thai;

b) Tuyén truyén, phd bién cac van ban quy pham phap ludt va cac vin ban
c6 lién quan khac vé hoat dong ctia cong tac thoat nude va xir ly nudc thai;

¢) Ho trg qué trinh ra céc quyét dinh quan ly va diéu hanh cta lanh dao
Cong ty;

d) Trién khai, cung cép, hudng dan t6 chirc, ca nhan trong viéc sur dung cac
dich vu cua cong ty;

e) Quang ba hinh anh cong ty trén moéi truong mang Internet;

2. Tén goi: Trang thoéng tin dién tir Cong ty Thoat nudc va xur ly nudc thai
Pa Ning

3. Dia chi: www.thoatnuocdanang.com

Chuong 11
QUAN LY, VAN HANH TRANG THONG TIN DIEN TU
Piéu 3. Nguyén tiic quén ly, vin hanh Trang TTPT
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1. Viéc quan ly, van hanh, cung cép, truyén dua, luu trit, st dung thong tin
dién tir trén Trang TTDT phai tuan thi céc quy dinh cia phap luat vé& cong nghé
thong tin, phap luat vé s& hitu tri tué, phép luat vé: b4o chi, xuit ban, bao vé bi mat
nha nudc, ban quyén, quang cdo va cac quy dinh quan ly Trang TTDT.

2. Khuyén khich viéc sir dung Trang TTDT dé nang cao ning suat lao dong;
hd trg cai cach hanh chinh, nang cao trinh d6 chuyén mén nghiép vu.

3. Tao diéu kién thuan loi cho céc td chirc, ca nhan can bd, cong churc, vién
chirc va nhan vién tham gia cung cip va sir dung thong tin dién tir trén Trang
TTDT, dong thoi ting cudng cong tac tuyén truyén, gido duc, hudéng dan phap luat
vé thong tin dién tir, ngin chin nhimg hanh vi loi dung gy anh huéng dén an ninh
qudc gia, vi pham dao dirc, thuan phong my tuc, vi pham cac quy dinh ctia phép
luat.

Piéu 4. Quan Iy Trang TTPT

1. Trang TTDT hoat dong dudi su chi dao truc tiép ctia Gidm doc Cong ty;

2. Ban bién tap Trang TTDT c6 trach nhiém xay dung, quan ly, dam bao
hoat dong thuong xuyén, md rong va phat trién Trang TTDT; chiu trach nhiém
trude Giam déc vé nhitng van d& c6 lién quan dén Trang TTDT Céng ty;

3. Moi hoat dong ctia Trang TTDT phai tuan thu céc quy dinh cua Nha nude
vé quan ly thong tin trén mang Internet, cac quy dinh ctia phap luét 6 lién quan va
céc quy dinh cua Giam ddc.

Piéu 5. Kinh phi duy tri hoat dong ciia Trang TTDT

B& sung ngudn kinh phi chi tra nhudn bit, thii lao va chi phi viét tin bai 1én
Trang TTDT dugc trich trong Quy ché chi tiéu ngi bd véi cac mirc quy dinh cu thé
nhu sau:

1. Tin, bai suu tam ding Trang TTDT Cong ty : 50.000d/tin, bai.
2. Tin, bai viét dang Trang TTDT Cong ty : 100.000d/tin, bai.
Chuong 111

CUNG CAP VA CAP NHAT THONG TIN, DU LIEU

Diéu 6. Noi dung thong tin, dir liéu dwge cip nhit

Thong tin, dit liéu dugc cép nhat trén Trang TTDT bao gdm cac ndi dung
sau:

1. Gidi thiéu chung vé Cong ty Thoat nudc va xir Iy nude thai va cac don vi
truc thude (lich str hinh thanh va phat trién, cac thanh tuu dat duoc, chinh sach va
chii truong, to chirc bd may quan ly va diéu hanh...);

2. Hé thdng van ban quy pham phép luat chuyén nganh va vin ban phép luat
c6 lién quan;

3. Quy trinh, thi tuc hanh chinh, thoi han giai quyét cac thu tuc hanh chinh;

4. Théng tin vé tai nguyén va méi trudong, thoat nude va xir ly nudc thai,
khoa hoc va coéng nghé, hang muc du tu va xay dung
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5. Céc tin tic, su kién ndi bat vé cac hoat dong ciia Cong ty va cac don vi
truc thudc trong céac linh vuc (chinh tri, kinh té, vin hoa — x4 hoi...);

6. Thong tin vé cac hoi nghi, hoi thao, tip hun,...clia Cong ty;

7. Thong tin ndi bat vé hoat dong céc tb chirc doan thé nhu: Té chirc Pang,
Cong doan, Poan Thanh nién...

8. Danh muc dia chi thu dién tir cia Cong ty va cac don vi truc thudc;

9. Cac thong tin can thiét khac.

Piéu 7. Thoi gian va dinh mirc cung cap thong tin

1. Thoi gian cung cap thong tin

a) Cac thong tin duoc quy dinh tai Piéu 6 ciia Quy ché nay phai duge cung
cap ngay sau khi hoan thanh xong thong tin; Cu thé:

- B6i véi cac van ban, quy dinh do Céng ty ban hanh: khong quéa 01 ngay
lam viéc sau khi Lanh dao Cong ty ky ban hanh van ban.

- Déi véi thong tin vé Cac 16p tap huén, hoi nghi hoac céac su kién quan trong
cta Cong ty: khong qua 01 ngay sau khi dién ra sy kién.

b) Néu c6 thay d6i ndi dung céc thong tin dugc quy dinh tai Diéu 6 ciia Quy
ché nay, cac phong, cac don vi co trach nhiém cung cap lai thong tin cho Ban bién
tap dé cac thong tin duoc cap nhat chinh xac va kip thoi.

2. Pinh muc cung cip thong tin:

Mobi phong, don vi phai ddm bao dinh mrc cung cép thong tin cho Trang
TTDT it nht 01 tin, bai/thang (tinh ca tin, bai cta tip thé va c4 nhan thudc phong,
don vi suu tdm hodc tu viét).

Piéu 8. Cac hanh vi bi nghiém cam khi van hanh Trang TTDT

1. Loi dung cung cap thong tin nhdm muc dich:

a) Chéng lai Nha nudc Cong hoa xi hdi chi nghia Viét Nam; gdy phuong
hai dén an ninh quéc gia, trdt tu, an toan xa hoi; pha hoai khéi dai doan két toan
dan; tuyén truyén chién tranh xam lugc; gdy han thl, mau thuan gifta céc dan toc,
sic tdc, ton gido; tuyén truyén, kich déng bao luc, dim 6, doi truy, tdi 4c, té nan xa
hoi, mé tinh di doan; pha hoai thuan phong m¥ tuc ctia dén toc;

b) Tiét 16 bi mat nha nudc, bi mat quan sy, an ninh, kinh té, d6i ngoai va
nhitng bi mat khac da dugc phap luat quy dinh;

¢) Pua céc thong tin xuyén tac, vu khdng, xtc pham uy tin cua té chirc; danh
du. nhan pham ctia cong dan;

d) Truyén bé céc tdc pham bao chi, cac xuit ban phdm vi pham cac quy dinh
cua phap luat v& bao chi, xuit ban;

e) Loi dung Trang TTDT dé cung cép, truyén di hoac dat duong lién két truc
tiép dén nhimg thong tin vi pham céc quy dinh tai Pidu 6 Nghi dinh sb
97/2008/ND-CP ngay 28 thang 8 nam 2008 ctia Chinh phu vé quan ly, cung cap,
sir dung dich vu Internet va thong tin dién tur trén Internet.
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2. Loi dung Trang TTDT dé quang cdo, tuyén truyén, mua ban hang hoa,
dich vu thudc danh muc cdm theo quy dinh cia phap luat.

3. Gay rdi, pha hoai hé thong thiét bi va can trg trai phap luat viéc quan ly,
cung cap, sir dung céc dich vu Internet va thong tin dién tir trén Internet.

4. Panh cip va st dung trai phép mat khau, khéa mat ma va thong tin riéng
clia cac td chirc, c4 nhan trén Internet.

5. Tao ra va cai dit cac chuong trinh virus mdy tinh, phan mém gay hai.

6. Str dung nhiing thdng tin, hinh &nh cta ca nhan vi pham cac quy dinh tai
Diéu 31, Diéu 38 B6 Luét Dan su.

7. Cung cép théng tin vi pham céc quy dinh vé s& hitu tri tug, vé giao dich
thuong mai dién tir va cac quy dinh khéc ctia phap luat c6 lién quan.

Diéu 9. Hinh thirc cung cap va cip nhit thong tin, dir li¢u

Moi thong tin, dit lidu do céc phong, cac don vi truc thugc, cé nhan gii vé
Ban bién tap dugc thuc hién theo céc hinh thirc sau:

1. Céc c4 nhan duoc trao quyén cap nhat, truc tiép cap nhat thong tin trén
Céng tin, myc tin (kém theo tap tin thong tin, dit lidu dién tw).

2. Théng nhét chi sir dung Bo ma tiéng Viét Unicode, TCVN 6909-2001.

3. Théng tin, dit liéu khong tuén thu theo quy dinh s& khong dugc déng;
ddng thoi céc td chirc, ca nhan da giri thong tin, dit ligu chua dat yéu cau phai ¢6
trach nhiém chinh stra lai cho chinh xac va phu hgp, sau d6 giri lai Ban bién tap dé
duyét va dang tin.

Pidu 10. Trach nhiém phéi hop tb chirc, cung cap thong tin, dir li¢u cia
cac phong, don vi

1. Céc phong, don vi c6 trach nhiém cung cip day di, chinh xac va kip thoi
moi thong tin dit liéu thudc linh vuc do phong, don vi quan ly cho Trang TTDT
theo cac chuyén muc dugc quy dinh.

2. Céc véan ban phép quy khong thudc loai tai liéu mat can phd bién, phai ghi
rd: “cong bb trén Trang TTDT”.

3. C4c thong tin, dit lidu, hinh anh dugc suu tAm, trich dan...tr cac ngudn
thong tin, tai liéu cta noi khac phai ghi rd ngudn goc trich.

4. Lanh dao cac phong, don vi chiu trach nhiém trudc Giam dbc Cong ty vé:

a) Noi dung cac bai viét va nhirng théng tin, dit liéu do can bd, nhan vién
thudgc phong, don vi minh dua tin;

b) Duyét tin, hinh anh, sitra chinh ta trude khi giri cho Ban bién tép.

Piéu 11. Thoi han cung cip va cip nhit thong tin, dir ligu

1. Cac thong tin, dit liéu duge quy dinh tai Diéu 6 cia Quy ché nay phai
dugc cung cap ngay sau khi hoan thanh xong théng tin;
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2. B6i v6i cac dir liéu dic tha nhu cac hinh anh vé cong trinh, san pham méi
hoan thanh, qua trinh hoat d6ng...phai dugc cung cip ngay sau khi nhan dugc cla
cac don vi, ca nhan gui 1én;

3. C4c thong tin ¢6 tinh chat thoi su phai duoce cap nhat hang ngay;

4. Moi su thay dbi ctia noi dung céc thong tin phai duoc cung cap kip thoi dé
c6ng bb chinh thirc 1én Trang TTDT.

Chwong IV
CONG TAC BIEN TAP

Pié¢u 12. Ban Bién tap Trang TTPT

1. Ban bién tap Trang TTDT do Gidm déc Céong ty ra quyét dinh thanh 1ap
theo dé nghi cia Truéng phong T6 chirc — Hanh chinh;

2. Ban bién tap gom: Trudng ban, Pho trudng ban thuong truc va céc Uy
vién.

Piéu 13. Nhiém vu ciia Ban Bién tip Trang TTDT

1. Tiép nhén, xir ly cac thong tin, dit liéu do cac don vi giri Trang TTDT
Codng ty qua cac hinh thic dugc quy dinh tai Piéu 8 ctia Quy ché nay; khi can thiét,
theo yéu céu hoat dong ciia Trang TTPT dugc quy dinh tai Quy dinh nay hodc
theo yéu cau cua Lanh dao Céng ty, dé nghi cic don vi cung cap thong tin, dir liéu
cho Trang TTDT;

2. Bién tap, xir Iy céc tin cia cac Cong tin, chuyén muc va chuyén dé;

3. Huéng dan va phdi hop cac phong, don vi trong viée thu thép, bién tép va
cung cép thong tin, dit liéu tir cac phong, don vi;

Piéu 14. Trach nhiém ciia Truéng ban, Phoé Truéng ban va cic Uy vién
Ban bién tap

1. Truong Ban Bién tap:

a) Chi dao, diéu hanh hoat dong cua Ban bién tap toan bd hoat dong ctia
Trang Thong tin dién tur.

b) Pinh huéng nodi dung phat trién cua Trang TTDT.

¢) Duyét bai trugce khi dua lén Trang TTDT.

d) Phan cong, don ddc nhiém vu ctia cac thanh vién Ban bién tap.

2. Céac thanh vién Ban bién téap:

a) Nhiém vu cu thé do Trudng ban Bién tip phan cong. Céc thanh vién phai
chiu trach nhiém trude Trudng ban Bién tap vé linh vuc dugc phan cong;

b) Tham muu cho Trudng ban Bién tap viéc quan ly, td chirc ndi dung;

¢) Khai théc, suu tAm tin, bai, anh tir cic ngudn thdng tin lién quan dén céc
Iinh vyc quan ly cua Cong ty;

d) Thudng xuyén theo ddi va dé xuét thiét ké cai tién, nang cap giao dién
Trang TTDT.

N2 =8 A g
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Chuwong V
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Piéu 15. Khen thuéng

Tép thé, ca nhan thuc hién tdt Quy ché nay, co nhiéu déng gop cho hoat
dong ciia Trang TTDT Céng ty, tiy theo thanh tich cu thé, dugc khen thuong theo
quy ché thi dua, khen thuéng ctia Cong ty va la tiéu chi dé xem xét thi dua hang
nam.

Piéu 16. Xir Iy vi pham

Céc phong, don vi truc thugc cham tré hodc khong cung cip cac thong tin
cap nhat ctia phong, don vi minh 1én Trang TTDT hodc cung cép sai, khong chinh
x4c v6i tinh hinh thuc té s& chiu trach nhiém trude Giam dbc Cong ty.

Pon vi, ¢4 nhan nao lam trai quy dinh ctia Quy ché nay va céc quy dinh cia
phap luat ¢6 lién quan thi tuy theo tinh chéat, mirc d vi pham sé& bi xir 1y theo quy
dinh.

Chuwong V1
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 17. Trach nhiém thi hanh va sira ddi, bo sung

Quy dinh vé quan ly, st dung va cung cép théng tin 1én Trang TTDT c6 hiéu
luc ké tir ngay ky. Tét ca can bd, cong chire, vién chirc va nhén vién cic phong
ban, don vi truc thudc c¢6 trach nhiém thuc hién nghiém chinh va diy da céc diéu
khoan ctia Quy ché nay.

Trong qua trinh trién khai thuc hién, cin cir vao tinh hinh thuc té, Quy ché
¢6 thé duoc stra déi, bd sung cho pht hop véi tinh hinh thyc té./.
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